ANALISIS KESALAHAN ORTOGRAFI DAN LEKSIKAL
PADA SURAT-SURAT DINAS SMP N 4 SATU ATAP PAGENTAN
KABUPATEN BANJARNEGARA
TAHUN 2011-2012

SKRIPSI

Diajukan untuk Memenuhi Sebagai dari Syarat
untuk Memperoleh Gelar sarjana Pendidikan
Bahasa dan Sastra Indonesia

Oleh:
WIDIYASTUTI
0801040009

PROGRAM STUDI PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA
FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PURWOKERTO

2013



SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama - WIDIYASTUTI

NIM : 0801040009

Program Studi : PENDIDIKAN BAHASA SASTRA INDONESIA

Fakultas : KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

Menyusun skripsi dengan judul

ANALISIS KESALAHAN ORTOGRAFI DAN LEKSIKAL PADA SURAT-
SURAT DINAS SMP N 4 SATU ATAP PAGENTAN KABUPATEN
BANJARNEGARA TAHUN 2011-2012

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa skripsi ini adalah hasil karya tulis saya
sendiri dan bukan hasil karya orang lain atau jiplakan atau modifikasi karya orang
lain.

Bila pernyataan ini tidak benar, maka saya bersedia menerima sanksi, termasuk
pencabutan gelar kesarjanaan yang sudah saya peroleh.

Purwokerto, 30 Januari 2013
Yang bersangkutan,

WIDIYASTUTI
NIM. 0801040009

Analisis Kesalahan Ortografi..., Widiyastuti, FKIP UMP, 2013



MOTTO

“Beriktiar, berdoa, dan bertawakal dalam segala urusan, sesungguhnya Allah
Maha Bijaksana, Maha Pengasih dan Maha Penyayang.”
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ABSTRAK

Penelitian berjudul “Analisis Kesalahan Ortografi dan Leksikal pada Surat-
Surat Dinas SMP Negeri 4 Satu Atap Pagentan Kabupaten Banjarnegara Tahun 2011-
2012, bertujuan untuk mendeskripsikan kesalahan ortografi dan leksikal pada Surat-
Surat Dinas di SMP Negeri 4 Satu Atap Pagentan Kabupaten Banjarnegara Tahun
2011-2012.

Hasil penelitian ini menunjukkan bahwa surat-surat dinas di SMP Negeri 4
Satu Atap Pagentan Kabupaten Banjarnegara Tahun 2011-2012 sebanyak 56 data,
dengan perincian: (1). analisis kesalahan bidang ortografi yaitu, kesalahan pemakain
huruf kapital sebanyak 97data, penulisan kata sebanyak 44 data, kesalahan tanda
baca sebanyak 126 data. (2) analisis kesalahan bidang leksikal yaitu, ketidakhematan
pemilihan kata sebanyak 67 data, dan ketidaktepatan pemilihan kata sebanyak 23data.

Jenis penelitian ini adalah deskriptif kualitatif. Penelitian ini menggunakan
tiga tahap, yaitu: (1) tahap penyediaan data, (2) tahap analisis data, dan (3) tahap
penyajian hasil analisis data. Dalam tahap penyediaan data digunakan metode simak
yaitu menyimak penggunaan bahasa yang terdapat pada surat dinas di SMP N 4 Satu
Atap Pagentan Kabupaten Banjarnegara Tahun 2011-2012. Tahap hasil analisis data
menggunakan metode agih dengan teknik lanjutan yaitu teknik lesap dan teknik ganti.
Tahap penyajian hasil analisis data menggunakan metode informal.
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ABSTRACT

Research gets title “ Analisis glosses over Orthography and Leksikal on
Letters on duty SMP Countries 4 One Pagentan's Roofs Banjarnegara's Regencies
Years 2011 2012, intent to describe orthography fault and leksikal on Letters on duty
SMP Countries 4 One Pagentan's Roofs Banjarnegara's Regencies Years 2011-2012.

This observational result points out that letters on duty at SMP Country 4 One
Pagentan's Roofs Banjarnegara's Regencies Years 2011 - 2012 as much 56 datas, with
detail: (1 ). analisis glosses over orthography area which is, pemakain's fault letters
capital as much 97 datas, writing says as much 44 datas, punctuation mark fault as
much 126 datas. (2 ) analisis glosses over leksikal's areas which is, elect indiscretion
says as much 67 datas, and elect inaccurate says as much 23 datas.

This observational type is descriptive kualitatif. This research utilizes three
phases, which is: (1) penyediaan's phases datas, (2 ) analisis's phases datas, and (3 )
representation phase usufructs analisis datas. In penyediaan's phase data was utilized
to methodic learns which is learn language purpose that exists on letter on duty at
SMP n 4 One Pagentan's Roofs Banjarnegara's Regencies Years 2011-2012. analisis's
yielding phase data utilizes to methodic agih with tech continuing which is tech lesap
and replacing tech. Representation phase usufructs analisis data utilizes informal
method.
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