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MOTO 

 

 

Sesulit apa pun rintangan untuk wisuda, jika sudah berusaha pasti akan tercapai. 

Usaha tidak akan pernah mengkhianati hasil. 

 

 

Bersujudlah dan dekatkanlah (dirimu pada Allah) 

(Q.S Al-Alaq:19) 
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KEMAMPUAN MENULIS SURAT LAMARAN PEKERJAAN 

PADA PESERTA DIDIK KELAS XII MAN 1 BANJARNEGARA  

TAHUN PELAJARAN 2022/2023 

 

Febriana Rakhmawati
1
, Sukirno

2 

 

ABSTRAK 

 

Penelitian ini bertujuan mendeskripsikan kemampuan membuat surat lamaran 

pekerjaan pada siswa kelas XII MAN 1 Banjarnegara, dalam hal isi surat, unsur 

surat, penulisan kalimat, ejaan dan tata tulis. Jenis penelitian ini adalah deskriptif 

kuantitatif. Penelitian dilaksanakan di MAN 1 Banjarnegara pada bulan Juli-

Agustus 2023. Data dalam penelitian ini adalah primer berupa surat lamaran 

pekerjaan yang ditulis siswa kelas XII MAN 1 Banjarnegara TP 2022/2023. 

Populasi penelitian ini adalah siswa kelas XII MAN 1 Banjarnegara tahun 

pelajaran 2022/2023. Sampel diambil dari siswa kelas XII IPS 1 MAN 1 

Banjarnegara. Metode pengumpulan data menggunakan teknik tes dengan tes 

tertulis. Untuk menilai dan menganalisis kemampuan menulis surat lamaran 

pekerjaan dalam penelitian ini menggunakan rubrik penilaian kemampuan menulis 

surat lamaran. Hasil penelitian menunjukkan bahwa kemampuan siswa kelas XII 

IPS 1 MAN 1 Banjarnegara dalam menulis surat lamaran pekerjaan cenderung 

sedang. Dari 30 orang siswa kelas XII IPS 1 MAN 1 Banjarnegara, hanya terdapat 

9 siswa (30%) yang kemampuannya termasuk dalam kategori tinggi, sedangkan 

21 siswa lainnya (70%) kemampuannya termasuk dalam kategori sedang. Dari 

aspek penilaian terhadap 20 indikator kemampuan surat lamaran pekerjaan yang 

digunakan dalam penelitian ini, terdapat 18 indikator atau 90% yang termasuk 

dalam kategori cukup. Jadi hasil penilaian pada 20 indikator didominasi oleh 

kategori sedang. Maka jelas bahwa kemampuan siswa kelas XII IPS 1 MAN 1 

Banjarnegara dalam menulis surat lamaran pekerjaan belum optimal, sehingga 

perlu untuk ditingkatkan. 

 

Kata kunci: kemampuan, surat lamaran kerja, peserta didik, kelas XII. 
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ABILITY TO WRITE JOB APPLICATION LETTER 

FOR STUDENTS OF CLASS XII MAN 1 BANJARNEGARA  

ACADEMIC YEAR 2022/2023 
 

Febriana Rakhmawati1, Sukirno2 

 

ABSTRACT 

 

This research aims to describe the ability to write job application letters for class 

XII students at MAN 1 Banjarnegara, in terms of letter content, letter elements, 

sentence writing, spelling and writing system. This type of research is quantitative 

descriptive. The research was carried out at MAN 1 Banjarnegara in July-August 

2023. The data in this research is primary in the form of job application letters 

written by class XII students at MAN 1 Banjarnegara TP 2022/2023. The 

population of this research is class XII students at MAN 1 Banjarnegara for the 

2022/2023 academic year. Samples were taken from students of class XII IPS 1 

MAN 1 Banjarnegara. The data collection method uses test techniques with 

written tests. To assess and analyze the ability to write job application letters in 

this study, a rubric for assessing the ability to write application letters was used. 

The research results show that the ability of class XII IPS 1 MAN 1 Banjarnegara 

students in writing job application letters tends to be moderate. From the 30 

students of class XII IPS 1 MAN 1 Banjarnegara, there are only 9 students (30%) 

whose abilities are in the high category, while the other 21 students (70%) whose 

abilities are in the medium category. From the aspect of assessing the 20 

indicators of ability in job application letters used in this research, there are 18 

indicators or 90% which are included in the sufficient category. So the assessment 

results on 20 indicators are dominated by the medium category. So it is clear that 

the ability of class XII IPS 1 MAN 1 Banjarnegara students in writing job 

application letters is not optimal, so it needs to be improved. 

 

Key words: abilities, job application letter, students, class XII. 
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