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ABSTRAK

PT Kereta Api Indonesia (Persero) merupakan salah satu Badan Usaha Milik
Negara (BUMN yang bergerak di bidang transportasi umum dalam negeri. Pada PT
KeretaApi Indonesia (Persero khususnya DAOP V Purwokerto, salah satu hal yang
menyangkut administrasi keuangan adalah terkait Uang Muka Dinas (UMD).
Pengeluaran Uang Muka Dinas (UMD) merupakan salah satu hal yang harus
ditingkatkan untuk menunjang kegiata perusahaan. Khususnya pada unit
Kerumahtanggaan dan Protokoler sangat sering terjadi pengajua Uang Muka Dinas
(UMD). Metode pengumpulan data dilakukan melalui wawancara pada bagian
Kerumahtanggaan dan Protokoler. Metode analisis data yang digunakan adalah
metode analisis deskriptif. Berdasarkan hasil penelitian bahwa dalam mengajukan
Uang Muk Dinas (UMD) terdapat dua prosedur yaitu prosedur pengajuan Uang
Muka Dinas (UMD) dan prosedur pertanggungjawaban Uang Muka Dinas (UMD).
Prosedur pengajuan Uang Muka Dinas (UMD) dimulai dari pengajuan Rencan
Anggaran Biaya (RAB) dan justifikasi, membuat dokumen G.64 dan surat
pernyataan. Sedangka prosedur pertanggungjwaban Uang Muka Dinas (UMD)

dimulai dari membuat dokumen G.61 beserta lampiran-lampirannya.

Kata Kunci: Prosedur, Uang Muka Dinas.
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ABSTRACT

The Indonesian government has several tankers and financial institution. PT.
Kereta Api Indonesia DAOP V Purwokerto, an important aspect of financial
administration has been the financial administration. The advance expenses of the
service are one of the things that must be improved in order to support company
activities. Especially in homemaking units and protocols, there was very often a prior
exchange of services. Data collection methods are done through interviews on
homemaking and prototyping. The method of data analysis used is a descriptive
analysis method. Studies have found that in reclaiming the muk service bill there are
two procedures in the first submission of the service and the first payment of the
service accounting procedure. The procedure for filing the down payment of the
service (umd) started with the planned budget plan (rab) and justification, creating g.
64 documents and statement forms. Currently accounting for the down payment of the
service procedure starts with making a g. 61 document and its scrapes.

Keyword: Procedure, advance payment
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