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MOTTO

“Memulai dengan penuh keyakinan, Menjalankan dengan penuh keikhlasan,
Menyelesaikan dengan penuh kebahagiaan”
Dimana sebelum memulai kita harus memiliki keyakinan yang penuh, dalam
menjalaninya haruslah dengan ikhlas dan senang maka akan membuahkan hasil

yang baik dan penuh kebahagiaan.

“Don’t rush the process, Good things take time”

Jangan tergesa-gesa dengan sebuah proses, hal yang baik membutuhkan waktu.
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ABSTRAK

Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu adalah
perangkat daerah yang mempunyai tugas membantu Bupati melaksanakan urusan
pemerintahan bidang penanaman modal dan pelayanan terpadu satu pintu yang
menjadi kewenangan Daerah dan tugas pembantuan yang ditugaskan kepada
Daerah. Adapun masalah yang hendak diteliti adalah tentang bagaimana poses
penyusunan laporan realisasi spj belanja perjalanan dinas pada Dinas Penanaman
Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Cilacap. Tujuan dari
penelitian ini adalah untuk mengetahui prosedur penyusunan Laporan Realisasi
SPJ Belanja Perjalanan Dinas. Dalam mengambil penelitian ini, penulis
menggunakan dua sumber data yang diperoleh secara langsung melalui metode
observasi yang diperoleh dari sumber-sumber pendukung laporan praktek kerja
dilapangan dan metode interview atau wawancara dengan beberapa pegawai.
Tujuan utama dari SPJ belanja perjalanan dinas adalah untuk melaporkan
informasi pelaksanaan dan penggunaan dana yang digunakan dalam Perjalanan
Dinas. Hasil menunjukkan bahwa secara garis besar Prosedur Penyusunan
Laporan Realisasi SPJ Belanja Perjalanan Dinas di Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Cilacap sudah dilaksanakan sesuai
dengan ketentuan dan juga sudah sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Cilacap.
Meskipun dalam pelaksanaannya, pelaksana perjalanan dinas terkadang tidak
mengumpulkan hasil dari kegiatannya sehingga penyusunan SPJ menjadi
terhambat dan terlambat. Hal ini mengakibatkan semakin lamanya pencairan dana
dan membuat kerja dua kali. Perlu adanya bagan alir atau diagram proses untuk
mempermudah proses penyusunan SPJ perjalanan dinas. Untuk itu sebaiknya
sesegara mungkin menetapkan bagan alir atau diagram proses terkait perjalanan
dinas, agar proses dan pelaksanaannya lebih tertib dan teratur.

Kata Kunci : Surat Pertanggungjawaban (SPJ), Perjalanan Dinas
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ABSTRACT

The One-Door Integrated Investment and Official Office is a regional
device that has the task of helping the Regent carry out government affairs in the
field of investment and one-door integrated officials that become regional
authority and assistance tasks assigned to the Region. The problem to be
examined is about how to possess the preparation of the report on the realization
of the office's travel expenditure at the Investment Office and One Door
Integrated Official of Cilacap Regency. The purpose of this research is to find
out the procedure for preparing the SPJ Travel Expenditure Realization Report.
In taking this study, the authors used two sources of data obtained directly
through observation methods obtained from supporting sources of work practice
reports on the ground and interview methods or interviews with several
employees. The main purpose of spj travel shopping official is to report
information on the implementation and use of funds used in the Travel Official.
The results showed that broadly speaking the Procedure for The Preparation of
the Report on the Realization of SPJ Travel Expenditure Office in the Investment
Office and One Door Integrated Official of Cilacap Regency has been
implemented inaccordance with the provisions and also in accordance with the
provisions applicable in the Investment Office and One Door Integrated Official
of Cilacap Regency. Although in its implementation, the executor of the official
trip sometimes does not collect the results of his activities so that the preparation
of SPJ becomes hampered and late. This results in the longer the disbursement of
funds and makes work twice. The need for flow charts or process diagrams to
facilitate the process of preparing spj travel officials. For that, it should be as
important as possible to set a flow chart or process diagram related to official
travel, so that the process and implementation are more orderly and orderly.

Keywords: Letter of Accountability (SPJ), Official Travel
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