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MOTO 

 

1. Boleh jadi kamu membenci sesuatu, padahal itu amat baik bagi kamu dan boleh jadi 

kamu mencintai sesuatu padahal itu amat buruk bagi kamu. Allah Maha Mengetahui, 

sedangkan kamu tidak mengetahui (Terjemahan Al-Baqarah:216). 

2. Allah tidak membebani seseorang melainkan sesuai dengan kesanggupannya 

(Terjemahan Al-Baqarah: 286) 
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ABSTRAK 

 

Menulis surat dinas merupakan salah satu keterampilan berbahasa yang perlu 

dikuasai peserta didik kelas VII SMP. Lima aspek yang perlu diperhatikan dalam menulis 

surat dinas yaitu sistematika atau bagian surat dinas, isi surat dinas, ketepatan bahasa 

surat dinas (pemilihan kata, kalimat, dan paragraf), ejaan dan tanda baca, serta kerapian. 

Dalam pembelajaran menulis surat dinas peserta didik kurang antusias untuk berpikir 

kritis. Hal tersebut membuat peserta didik merasa jenuh dan bosan dalam pembelajaran. 

oleh karena itu, diperlukan model pembelajaran yang sesuai dengan materi sehingga 

dapat mengoptimalkan kemampuan peserta didik dengan baik. Tujuan penelitian ini 

adalah untuk meningkatkan keterampilan menulis surat dinas dengan menggunakan 

metode Student Team Achievement Division (STAD) pada siswa kelas VII SMP Negeri 6 

Purwokerto. Penelitian ini menggunakan desain penelitian tindakan kelas (PTK) yang 

dilaksanakan dalam 2 tahap, yaitu tahap siklus I dan siklus II. Siklus I dan II terdiri atas 

perencanaan, tindakan, pengamatan, refleksi 

Hasil penelitian menunjukkan adanya peningkatan keterampilan siswa dalam 

menulis surat dinas dan mencapai target nilai rata-rata minimal yang ditentukan, yaitu 

sebesar 75. Berdasarkan hasil penelitian tersebut, simpulan yang dapat diambil adalah 

adanya peningkatan hasil tes keterampilan menulis surat dinas dan perubahan tingkah 

laku siswa kelas VIIB SMP Negeri 6 Purwokerto setelah mengikuti proses pembelajaran 

melalui metode STAD. Hasil rata-rata yang diperoleh pada pelaksanaan prettest adalah 

69,3. Pada pelaksanaan posttest I mendapatkan nilai rata-rata-rata sebesar 74,8 dan 

posttest II 81,8. 

 

Kata kunci: keterampilan menulis, surat dinas, metode STAD. 
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ABSTRACT 

 

 

 Writing official letters is one of the language skills that students in grade VII need 

to master. Five aspects that need to be considered in writing official letters are systematic 

or parts of official letters, contents of official letters, accuracy of the language of official 

letters (selection of words, sentences and paragraphs), spelling and punctuation, and 

neatness. In learning to write official letters students are less enthusiastic to think 

critically. This makes students feel bored and bored in learning. therefore, learning 

models that are appropriate to the material are needed so that they can optimize the 

ability of students well. The purpose of this study was to improve the skills to write 

official letters using the Student Team Achievement Division (STAD) method in grade 

VII students of SMP Negeri 6 Purwokerto. This study uses a class action research design 

(CAR) which was carried out in 2 stages, namely the first cycle and second cycle stages. 

Cycles I and II consist of planning, action, observation, reflection 

The results showed an increase in student skills in writing official letters and 

reached the target of a minimum average value specified, which is equal to 75. Based on 

these results, the conclusions that can be drawn are an increase in the results of the test 

skills in writing official letters and changes in student behavior. VIIB SMP Negeri 6 

Purwokerto after participating in the learning process through the STAD method. The 

average results obtained at the implementation of prettest is 69.3. In the implementation 

of posttest I get an average value of 74.8 and posttest II 81.8. 

 

Keywords: writing skills, official letters, STAD method. 
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