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BAB II 

LANDASAN TEORI 

A. Penelitian yang Relevan

Penelitian mengenai proses pembentukan dan kesalahan ejaan pada 

singkatan dan akronim di media online Republika.co.id edisi Juni 2018 berbeda 

dengan penelitian sejenis yang telah ada. Untuk membuktikannya, peneliti 

meninjau penelitian yang telah dilakukan oleh Ismiyati Arroyani tahun 2011 

Mahasiswa Universitas Muhammadiyah Purwokerto yang berjudul Pembentukan 

Singkatan dan Akronim pada Surat Kabar Kompas dan Saran Implementasinya 

dalam Pembelajaran Bahasa Indonesia di SMP. Penelitian tersebut termasuk 

penelitian deskriptif kualitatif. Data penelitian ini adalah singkatan dan akronim 

pada surat kabar Kompas edisi Senin Februari 2011. Teknik pengumpulan data 

menggunakan teknik baca, simak, dan catat secara runtut. Metode yang digunakan 

dalam menganalisis data yaitu metode padan. 

Persamaan penelitian tersebut dengan penelitian yang dilakukan oleh 

peneliti terletak pada jenis penelitian. Jenis penelitian yang dilakukan adalah 

deskriptif kualitatif. Perbedaan penelitian dengan penelitian yang dilakukan 

peneliti terletak pada masalah yang diambil, sumber data, metode analisis data. 

Masalah yang diangkat oleh Ismiyati yaitu jenis singkatan dan akronim, proses 

pembentukannya serta saran implementasi pembentukannya dalam pembelajaran 

Bahasa Indonesia di SMP. Masalah dari penelitian kali ini ialah proses 

pembentukan dan kesalahan ejaan singkatan dan akronim pada media online 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

A. Penelitian yang Relevan

Penelitian mennenenngegegegegenananananaiiiii prprprprprprosososososeeeesese  pememememmmbebebebebebentntntntntn ukukukukuku anannnn ddan kesalahan ejaan p

singkatan dan akrrororr nininininin mmmm m di mmediaiaiaiaaa ooooonllnlnlnlnlininnnneeeee e ReRReReReReR pupupupupupublbbbbb ika.cooooo.i.i.i.i.i.iid d d d d edisii Juni 2018 berb

dengan ppppenenenenenneleleleleeleliiiiitian n seseseseseses jejejejejejenininininin s s s s s yayang telah ada. UnUnUnUnUnUUntutututututukkk kk mememmemm mbbbbmbbukukukukuktititititiitikakakakakakannn ya, pen

meeniniiinjnjnjnjnjauauauauauau penelelelelelelititititititiaiaiaiaiaian nnnn yayayayayayanngngngnn tttttelelelellaaahahaah ddilakkkkkukuuu an olelelelelleh h hhh IsIsIsIsIsI mimmmmm yayyayaayatititititii AAAAAAArrrr oyanannnani ii i i tatatatahun 2

MaMaMaMaMaM hahhahahah siswa a a UnUnUnUnUnUnivivivivivverrrrsisisisiitatatatatas ss s MMMMuMM hammmmmmmmmmmmadadadadadada iyiyiyiyiyiyahahahahahh PPPPPPururururururwwwwoww kerto yayayayayayangngngngngn bbbbbeeererere jujujujujujududdddd l Peeeeembmbmbmbbmbenenennene tut

SSSiSS ngngngngngkatan n n n dadadadadadan n AkkkkAkroronnnniin m paaaaaadadadadadaada SSSSSSSurururururratatatatataat KKKKKKababababababararararaar KKKKKKKomomomomomoompppppap s daaaaaan nnnn SaSaSaSaSaSaraaraaaannnnn ImImImImImImplemmmmenennnntasi

dadaddadalalaam Peeeembmbmbmbmbbeeleeee ajajjjjjarranannnn BBBBBahahahahaha asasasasasaa a a a aa a InInInInInIndodododododoonenenenenenen sisisisisis a a a a a aa dididididdi SSSSSMPMPMPMPMPMP. PPPPePP neneeneneliliilililiiitittitititit aaananaa tttterrsssesss buttt t teeerma

pepepeepepeneneneneenelillilll tiann ddddddeseseseseseskrkkkk ipppppptiiiiif ffff kukuukukukuallalalalalititititititatatatatataatififififififf.. DaDaDaDaDaDaD tatatatatatat pppppppenenenenenenelelelelelellitititititititiaiaiaiaiaiaann n n n nn inininininini i ii i adaaaa alalalalala ahahahahahah sssssinngkgkgkgkgkgkgkatatatatatanaaaa dddddanananana aaaaakro

pada ssurururat kabbar KoKoKoKoKoompmpmpmppasasasasasa  edeede isisisisisissiiii i SSSeSS niiiiin nnn nn Febrbbb uauauauauauariri 220101011010 1.1 TTTTTTTeke ninik pengngngngngngumumumumumumpulan d

menggggggguguguguugunnnanakan n teknknknnikikikikikikk bbaca, ssimimmimmimakakakaka , ,,,, dan catat seseseesesecacacacacacarararrar rrrrununtutuutuuut.t.t.t.t MMMMMete ode yayayayaaangnggggg diguna

dalam memengngnganana alisis dddatata a yayay itititu u u mem tode padan..

Persamammamma aaaaaaaaaan pepepppp nelitian tttererseeeeesebububububuuutttt tt dedededededennngnggn ana  penelitiaian yayayayayannngnnn  dilakukan o

peneliti terletak padaddaddd jjjjjenenenee iisisisisi pppppenenenenenelelelelle itiititititiaiaiaiaiai n.n.n.n.nn JJJJJenenenenennisisisisss pppppenenennenelelelelele ititititii iian yang dilakukan ada

deskriptif kualitatif. Perbedaan penelitian dengan penelitian yang dilaku
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Republika.co.id. Sumber data yang digunakan Ismiyati Arroyani surat kabar 

Kompas edisi Senin Februari 2011, sedangkan sumber data peneliti 

Republika.co.id edisi Juni 2018. Metode analisis data yang digunakan Ismiyati 

Arroyani metode padan sedangkan metode analisis data yang digunakan peneliti 

adalah metode agih. 

Peneliti kedua yang peneliti rujuk berjudul Kajian Singkatan dan Akronim 

pada Surat Kabar Kedaulatan Rakyat Edisi Mei 2012 dan Saran Implementasinya 

dalam Pembelajaran Bahasa Indonesia di SMP, oleh Sri Kartika Dewi. Penelitian 

tersebut bertujuan untuk mendeskripsikan jenis singkatan, akronim, dan proses 

pembentukannya, dan saran implementasinya dalam pembelajaran Bahasa 

Indonesia. Jenis penelitian yang digunakan yaitu penelitian deskriptif kualitatif. 

Data penelitian ini adalah 310 singkatan dan 155 akronim yang terdapat dalam 

kalimat-kalimat pada rubrik “Hukum, Pendidikan, Opini, Olahraga, Politik, dan 

Peristiwa” surat kabar Kedaulatan Rakyat edisi Mei 2012. Penelitian ini 

menggunakan tahap penyediaan data adalah metode pustaka. Metode penyajian 

hasil analisis adalah metode informal, yaitu perumusan dengan kata-kata biasa. 

Persamaan penelitian tersebut dengan penelitian yang dilakukan oleh 

peneliti terletak pada jenis penelitian, metode penyajian hasil. Jenis penelitian 

yang dilakukan adalah deskriptif kualitatif. Metode penyajian hasil analisis adalah 

metode informal. Perbedaannya terletak pada masalah yang diambil, sumber data, 

tahap penyediaan data. Masalah yang diangkat oleh Kartika yaitu jenis singkatan 

dan akronim, proses pembentukannya serta saran implementasi pembentukannya 

dalam pembelajaran Bahasa Indonesia di SMP. Masalah dari penelitian kali ini 

ialah proses pembentukan dan kesalahan ejaan singkatan dan akronim pada media 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

adalah metode agih. 

Peneliti keduauauaaaa yyyyyanananananang g g gg pepepepepeennnnnenelllililiti rujukkkk bbbbbberererereerjujujujujududududududud lll l l KaKaKaKaKaajijijijijjian Singkatan dan Akro

pada Surat KKKKabababababarararr KKKKKedededededdaulaaaatatatatatataan nnn RaRaRaRaaR kykykykykykyk aaaatat EEEEEEdidiiiidisisisii MMMMMMeieieee 22010 2 dadadadadaddan nnnn SaSaSaSaSararararan Implementasi

dalam PePePePePePembmbmbmbbmbmbelelajarrrananananann BBBBBBahahahahahahasaaaasa InInInInIndododododonennn sia di SSSSSMPMMMPMMM , ololllollehehehehehe SSSSSSriririririri KKKKara tikakakakakaa DDDDDDDewewewe i. Peneli

tersrssebebebebbutututututt bertuujuujujujujuj ananananann untntntntnttukukukukuuk mmmmmmmeeenee ded skripsssspssikiiii an jeniisiisis sssssinininnnnngkgkgkgkgkgkg atattatanannananan,, , akroniiiim,m,m,m,m,m ddddddana  pro

pepepepepemmmmbmm entukakakakakakannnnnnnnnnnnyayayyyy , dadadadadan n nn n saaran n imimimimmmimplplplplplplp ememememememenenenenenene tatatatattatasisisisisisinnnynynn a daalalalalalal mmmm mm pepeepeeembmbmbmbmbmbeleeeee ajarannnnnn BBBBBah

IIInII dododododonesia.aaaa.a. JJJJJJeneneneneneniss pppppeneeelelee itian n yayayayayayangngngngngng dddddddigigigigigigigununununununakakakakakakkanananananan yyyyyyaiaiaiaiaiaaittututututu penelllllelititititititiaiaiaiaiaiannnn nn dedededededeskskskskskskrrirrr ptiffffif kkuuuau lit

DaDaDaDaatatt  pennnnelelelelelele itititititiaiaiaiaiaiai n iininii i i aaaadaa alahahahahahh 333333310101010100 ssssssinininininingkgkgkgkgkgkgkatatatatattananananananan ddddddananananann 11111155555555555  akronnnnonimimimimimm yyananananana g g gg g g tet rdapapappattt da

kakaaliiimamamat-kaaaakaalilililililimamamamamaamat papapapap dadd rrrrrrububububububririririririkkk kkkk “H“H“H“H“H“H“Hukukukukukukumumumumumum,,,, PePePePePePeP ndndndndnddndididididididi ikikikikikikikanananananaan, , OpppOpppininininininii,,ii,i OOlalalalalalahrhrhrhrhrhraaagaa a,,, PPPPPololololiiiiti ik, 

Peristststststiwwwwwwa”aa  surrrrata kkkkkababababababararararaa  KKeKeKeKKeK dadadadadadaaulatannnnnan Rakyaaaaattt tt eddddddisisisissisii ii MMeMeMeMeMM i 202222 12. PePePePePeP nennnnn litian

mengggggggugugugugugunannanan kan tahaahaap p p p p pepepeppp nyediaiaiaaiaaananananan ddddatatataatata adadddalalalalahhhahahah mmmmmete odde pupupupupupustststststaka. MeeeeM tototototodddededd  penya

hasil analaalalllisisisisissisisisisiis aaaaaadad lah memememememetototototoodedededededee iiiiinfnnfnfnfnforoorooro mamal,l,,, yyyyyaiaitutuuuu ppppperererererre umumumumummuuuususu ananananana ddengan nnn n kakakakakak tatatatatata-kata biasa.

Persamammmaaaaaaaaaannnnn pepepepepepenelitian tersesebubububbuutt t dddeded nggana  penellitititititiaiaiaiaiaiannnnn n yayayayayanngnn  dilakukan o

peneliti terletak padda jjjjjenenenenennisisisisisi pppppenenenenenelelelelitititititiaiaiaiaiaian,nnnnn mmmmmetteetetetodododododde e ee pepepepepep nyajian hasil. Jenis peneli

yang dilakukan adalah deskriptif kualitatif. Metode penyajian hasil analisis ada
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online Republika.co.id. Sumber data yang digunakan Sri Kartika Dewi adalah 

rubrik “Hukum, Pendidikan, Opini, Olahraga, Politik dan Peristiwa” pada surat 

kabar Kedaulatan Rakyat edisi Mei 2012, sedangkan sumber data peneliti 

Republika.co.id edisi Juni 2018. Kemudian, metode penyediaan data yang 

digunakan Sri Kartika Dewi adalah metode pustaka. Sedangkan metode 

penyediaan data peneliti adalah metode simak. 

Penelitian ketiga yang peneliti rujuk berjudulAnalisis Singkatan dan 

Akronim Plesetan Serta Fungsi Kebahasaannya Pada Blackberry Messenger, 

Facebook, Instagram dan Twitter, oleh Desy Wulandari. Penelitian tersebut 

bertujuan untuk mendeskripsikan bentuk-bentuk plesetan serta fungsi kebahasaan 

pada plesetan singkatan dan akronim pada Blackberry Messenger, Facebook, 

Instagram dan Twitter. Penelitian ini menggunakan metode deskriptif kualitatif. 

Data dalam penelitian ini berupa singkatan dan akronim. Dalam tahap penyediaan 

data peneliti mencari, mendokumentasikan singkatan dan akronim serta 

membandingkan antara singkatan dan akronim yang kepanjangannya berupa 

plesetan dengan singkatan dan akronim yang kepanjangannya asli. Dalam tahap 

analisis data digunakan metode padan, teknik dasar yang digunakan dalam metode 

padan adalah teknik Pilah Unsur Penentu (PUP), teknik lanjut metode padan 

adalah teknik hubung banding memperbedakan (HBB), dalam tahap penyajian 

hasil analisis digunakan metode informal. 

Persamaan penelitian tersebut dengan penelitian yang dilakukan oleh 

peneliti terletak pada jenis penelitian, metode penyajian hasil. Jenis penelitian 

yang dilakukan adalah deskriptif kualitatif. Metode penyajian hasil analisis 

dengan metode informal. Perbedaan penelitian Desy Wulandari dengan penelitian 

yang dilakukan peneliti terletak pada masalah yang diambil, sumber data, tahap 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

digunakan Sri Kartika Dewi aaadadadadadadalalalallal h hhhh metode pustaka. Sedangkan met

penyediaan data peneeeeeelilililiititititi aaaaadadadadadalalalalalah hhhhh mmmmem tode simimimimimimakakakakakak.....

Penelitiitititianaananan kkkkkketetetetetigi a yayayayayayaangnnn ppppppeneenenenenelelelelelitititititi i ruuuuur jujujujujuuk kkkk k berjududududdudduuuululuu AnAnAnAAnA alalalaalisi is Singkatanllll

Akronimmmmm PlPlPlPlPllleseeeseesetan SSSSSSSerereeee taaataaa FFFFFFunu gsgsggg i Kebahasaaaanannyyyynyaaaaaa PaPaPaPaPadadadadadada Blackckckckckkbebebebebbbeerrrrrrrrrrry yyy Messeng

Faaceeeeboboboboboookokokokookk, Inststststtagagagagaggrararararam m daddadadad nnnnnn TwTwTwTwTwTwitter, oooooleh h Deeeeesysysysysy WWWWWWulululuuuu annnnndadadadadadarirririri. Peneeeeelililililitititittiaaaan terse

bebeebebebertrtrtrttrtujujujuuu uan unununnu tutututuuk k k k k meeemendndnddndndesesesesskkkkrkk ipsikakakakakakan n n nn n bebebebebebeb ntntntntukukukukukuk-b-b-b-b-b-benenenenenenentutututtut k plessetetetette anananananan serererrertatatatatata ffffffunuuuuu gsi kekekekekek bababababbaahhahhhah s

papapapapadadadad  pleseeeseseses tatatatatatan nn siiiiingnngngngkakakakakaatat n ddadadadadan n n n n n akakakakakaka rorororororooninininininim m mmm m papapapapapapadadaddadadada BBlBlBlBlBlB acaacacacackbberrrrrryryryryry MMMMMessssssseseesesesengngngngnnger, FaFaFaFaFacebo

IIIInI ststssts agram mmm m dadadadadadan n TwTTwTwTwTwitititititteeeeerrrrr..... PePePePePePenenenenenenenelilililililiitititititiit anananananan iiiiiinininininin mmmmmmenenenenenenggggggggggggggunununununuunakakakakakakananananan mmmmmetetetetetetodododododode eeeee dededdededeskskskskskskrirrrr ptiffff kkkkuuuualit

DaDaDaDaDDatatatatatata dalammmmmam ppppppeeeneneleellelitititttiaiaiaiaiian ini i i bebebebebeeb rururururururuppapapapapap ssssssinininininingkgkgkgkgkgkkatatataatatanananananan ddddddanananananan aaaaaakrkrkrkrkk onimmmmm. DaDaDaDaDaalalam m mm mm tat hap peppepeepenynynynynyedi

dataaaa pppppenenenennelellleleliiiiiti meeeeeeencncncncncarararaaa i,,,, mennnnndodododododdokukukukukukumememememmennntntnntasasasassikikikikikkikanananananan sinnnnnngkgkgkgkgkgkkatatatattataaanana  dan aaaaakrkrkrkrkrk onononononnimi s

memmbmbmm anananananandingkakkakkakannn n nn anntaaatararararara sinnnnngkgkgkgkgg atan ddddaaanaaaa  akronnimimmimimim yyyyyyaanaaa g kekeeekek papapapap njn angagagagagagannnnnnya ber

plesetananananana dddddeneeee gan sisisisisisingnggggkakakakakakatatatatataan n dan akakakakakakrororororoninininin m mmmmm yayayayayayangnnnnn  kepeppppananananananjajajajajajangngngnggnganananaannnya asasasasasaa lilililili. DDDDaD lam ta

analisis datttttta aaaa didididdidigguggg nakan memememememettototttodededededede pppppadadaddadadadananananana , teteteteteteknknknknknknikkkkikk ddddddasasasasasa aararararar yyyyang digugugugugugunanananannn kakakakakan dalam met

padan adalahhhhh ttttekekekekeknininininik kkkk PiPiPiPiPiP lalalalalah Unsur PePePePePePenenenennnentu (PUPPPPP),),),), tttttekekekekeke nininininikkkk k lalaalaanjut metode pa

adalah teknik hubung banndidididiingngngnngn mmmmmeme perbrbbrbrbbedededededakakakakakan (HBB), dalam tahap penyaj

hasil analisis digunakan metode informal
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analisis data. Masalah yang diangkat oleh Desy Wulandari yaitu bentuk-bentuk 

plesetan singkatan dan akronim yang digunakan pada Blackberry Messenger, 

Facebook, Instagram dan Twitterserta fungsi kebahasaan. Sumber data yang 

digunakan Desy Wulandari adalah media sosial Blackberry Messenger, Facebook, 

Instagram dan Twitter, sedangakan sumber data peneliti adalah Republika.co.id

edisi Juni 2018. Kemudian, tahap analisis data yang digunakan Desy Wulandari 

adalah metode padan, teknik dasar yang digunakan dalam metode padan adalah 

teknik Pilah Unsur Penentu (PUP), teknik lanjut metode padan adalah teknik 

hubung banding memperbedakan (HBB), sedangkan metode analisis data yang 

digunakan dalam penelitian ini adalah metode agih, sedangkan teknik dasarnya 

berupa teknik Bagi Unsur Langsung (BUL), teknik lanjutan menggunakan teknik 

perluas, teknik sisip, teknik lesap dan teknik ganti. 

B. Singkatan 

1. Pengertian Singkatan 

Menurut Pusat Pembinaan dan Pengembangan Bahasa Departemen 

Pendidikan dan Kebudayaan Nasional Republik Indonesia (2005: 23), singkatan 

ialah bentuk yang dipendekkan yang terdiri atas satu huruf atau lebih. Menurut 

Kridalaksana (2007: 162), singkatan adalah salah satu hasil proses pemendekan 

yang berupa huruf atau gabungan huruf, baik yang dieja huruf demi huruf maupun 

yang tidak dieja huruf demi huruf. Proses pemendekan adalah proses penanggalan 

bagian-bagian leksem sehingga menjadi sebuah bentuk singkat, tetapi maknanya 

tetap sama dengan makna bentuk utuhnya. Misalnya SD (utuhnya Sekolah Dasar)

hasil proses pemendekan ini dapat disebut singkatan (Chaer, 2007: 192). 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

Instagram dan Twitter,r sedangakan ssssssumuuuu ber data peneliti adalah Republika.c

edisi Juni 2018. Kemuduududududiaiaiaiaian,n,n,,, ttttttahahahahaha apapapapapa aaaaaananalililililil sisisisisis s s sss dadadadadatatata yyyyyannanananang gggg digunakan Desy Wulan

adalah metode padaddadadadan,n,n,n,n, ttteke nik daaasasss r r rr yayayayayayangngngngngn ddddigigiggggunakann ddddddalalalalalaaamaam metode padan ada

teknik Pilililililahahahahahh UUUUUUUnsnsnsnnsururururr PPPPPPPennnnne enenenenenntuttutututuu (PUPUUUUPUP)P)P)P)P)P), tetekkknkknikikikikkk llllllananananana jujujujujuj t memememememetotototototodededededed pppppppadadadadadananananan adalah tek

hubuungngngngnn bbbbbaaanaa dingngngngngng mmmmmmememememme pepeerbrbrbrbrbrbr eededede akakakakakanananananan ((HBH B)B),, sesesesesedadadadadadangngngnggkakakakakan memememememetototottootodededddd  ananaaaan lilililill sisisiiis ssss data y

diidididid guguguguguunanananananakkkakk n dadadadaadalalalalalalam mmmmm pepeepepep nnnenenn lililiililititititititiaan inininininin aaaaadalaaaah h h hhhh metoototototoodedddd  agiigih,h,h,h,h, sssssedededeede anananannngkgkgkgkgkgkaanaaa  tekkkknininininik k k k k daddadadadasar

bbebebebb rururururupa tekkkkkkninininininik k k kk k BaBBBBBagigigigigiig UUUUUnnnnsnsurururururru LLLLLLananananananangsggsgsgsgsg ununununnung gg ggg (B(B(B(B(B(BULULULULULULU ),),),),),)), tttttttekekekekekekekninininininik kk kk k lal njnjnjnjnjututututuutanananannn mmmmmmmenenenenennggggunakakakakakakanannnann tek

pepepepeperlrlrlrlluas, ttekkkekekekninininik sisiiiiisisisisisip,p,p,p,p, ttttekniinininikkkkkk lelelelelelesasasasasasappppppp dadadadadadadan n n n n n ttetetetet knknknknknknk ikikikikikk ggggggganananananantitittititi..

B. SSiSiSiSingngnnngngkataaaan nnn

1. Peeeeeengngngngnggererererertian SSSSSSinininininingkgkgkgkgkkatatatatatatananaaaa  

Meenununununn rururururut tttt Pusat PePePePePePembmbmbmbmbmbininininini aaaaaaaaaaaannnn nn dadadadadadan n n n nn PePePePePePeengngngngngngememememmmbbbabbb ngan BBBBBBahahahahaha aaaasa a Departem

Pendidikan ddanaananan KKKKKebebebebebududududududu ayayayayayaaaa n Nasiononnnnnalalalalalal RRRRepublik InnInInInI dodododododod nenenenennesisisiisiaaaaa (2(2(222005: 23), singka

ialah bentuk yang dipend kkkekeke kakakakakak nnnn yyyyaang terdididididid ririririri aattttat s satu huruf atau lebih. Menu

Kridalaksana (2007: 162) singkatan adalah salah satu hasil proses pemende
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Dari beberapa pendapat diatas dapat disimpulkan bahwa singkatan adalah 

suatu bentuk hasil proses pemendekan yang terdiri atas satu huruf atau gabungan 

huruf, baik yang dieja huruf demi huruf maupun yang tidak dieja huruf demi 

huruf. 

2. Jenis Singkatan 

Menurut Rahmadi (2017: 43-45), secara garis besar ada lima jenis 

singkatan, yaitu: 

a. Singkatan nama orang, nama gelar, sapaan, jabatan atau perangkat diikuti 

dengan tanda titik. Misalnya, singkatan nama orang Muh.Yamin dari nama 

Muhammad Yamin. Singkatan nama gelar S.E. dari gabungan kata sarjana 

ekonomi. Singkatan sapaan Sdr. dari kata Saudara. Singkatan jabatan Kol.

dari kata kolonel. 

b. Singkatan nama resmi lembaga pemerintah dan ketatanegaraan, badan atau 

organisasi, serta nama dokumen resmi yang terdiri atas huruf awal kata dan 

ditulis dengan huruf kapital dan tidak diikuti dengan tanda titik. Misalnya, 

singkatan nama resmi lembaga pemerintah DPR dari kata Dewan Perwakilan 

Rakyat. Singkatan nama resmi organisasi PGRI dari kata Persatuan Guru 

Republik Indonesia. Singkatan umum yang terdiri atas tiga huruf atau lebih 

diikuti satu tanda titik. 

c. Singkatan yang terdiri atas dua huruf yang lazim dipakai dalam surat 

menyurat masing-masing diikuti oleh tanda titik. Misalnya, a.n. dari kata atas 

nama.

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

2. Jenis Singkatatataatann n n n

MeMeMeMeMenunununununururururururuut tttt RaRaRaRaRaahmhmhmhmhmhmh adadadadadi ii i ii (2(2(2(2(2( 0101177777:7 43-3 444545),))))) ssssssecececececece arararaara a gagagagagagaririririririssss bebebebebeeesassasasaar rrrrr adaaa a lima je

singgkakaataan,n,n  yaitutu:::

aaaa.a. SiSiSiSSiingkatataaat n n n nn nnananananamamamamama oraraararannnngnn , naaaaanammmamama ggggggeelelelarararararr,  sasaasasasappapapapapap an, jaaaajaababaababab tatatattatan nnnn atatatatatatauauauauua ppperannnngkgkgkgkgkgkatatatatata ddddddiik

dengannanananaan tttanananaa daaaaaa ttttttitititititikikikikiki . MiMiMiMiMiiM sasasasaasalnlnlnlnlnnlnyayayayayayay ,,,,, sisisisisisingngngngngngkakakakakakkatatatatatatat n nn n n nn nananananananamamamamamama ooraangngngngngn  MuMuM h.hh.YaYaY minn dddddaarraari na

Muhahahahah mmmmmmmmmmmadddddad YYYYYamamamammaminininininin.... SiSiSiSiSiSiSingngngngngngngkakakakakakkatatataataan n n n nn nanananannamammamamama gggggggelelelelellele arararararar S.S.S E.E. ddddddarrrrrrii i iii gagagagagagagg bububungngngngngngananananann kataaaa a saaaarja

eke onomomii.... SiiiiiS ngngngngngkakkkk tttttatan sasasasasaaapapapapapapapaanananananann SdSdSdr.r. ddararari i kakakatatata SaSaudu arraa.. .. SiSSSSSingngngngggkakakakakaatattt n jaaaaababbbbb tttatt n K

dadaddad ririririri kkkkkatta kolonnenennen lllll. 

b. SiSiSiSiSingngngngngngkatan nnnnnn nnnnnann mamamamamamaa rresesesesesmimimimimimi lllllemememememembaga pemerinintaataaatah hh h hhh dadadadadannn nn kek tataaaaaaanenenenenn garaaananananananan, badan a

orgaaaaganininininisasasasas sisi, sertaaa a aa nananananaamamamamamama dddddokokumumuuumen resmiiiimi yyyyanannnng gg g g gg teteteteteterdrdrdrddddiririririri iiiii atas hhurururururu ufufufufu aaawal kata

ditulis dededededengngngngngan huruf kkapppppiiiititalalalalalal dddddananaanann ttttttiidididididakakakakakak ddddddiiiiiiiiiiiikukkkkkuk ti dengan tatatatatt ndndndndda titik. Misaln

singkatan namaa rrrrresesesese mimimimim lllllllemememememembababababagagagagaaga ppppppemememememerererererinininininntatatatataahhhh h h DPDPDPDPDPRRRRR R dadadadari kata Dewan Perwak

Rakyat. Singkatan nama resmi organisasi PGRI dari kata Persatuan G



14 

 
 

d. Lambang kimia, singkatan satuan ukur, takaran, timbangan, dan mata 

uangtidak diikuti tanda titik. Misalnya, singkatan timbangan l dari kata liter 

dan tidak diikuti tanda titik. 

3. Proses Pembentukan Singkatan 

Kridalaksana (2007: 165) menyatakan bahwa bentuk singkatan terjadi 

karena proses-proses. Proses-proses itu, yaitu pengekalan dengan pelepasan 

konjungsi, preposisi, reduplikasi, dan preposisi, pengekalan huruf dengan 

bilangan, pengekalan huruf dari kata, pengekalan huruf demi huruf, pengekalan 

huruf dari suku kata.Proses pembentukan singkatan tersebut sebagai berikut: 

a) Pengekalan huruf pertama tiap komponen. Contoh, pengekalan huruf A dari 

kata agama. 

b) Pengekalan huruf pertama dengan pelepasan konjungsi, preposisi, 

reduplikasi, artikulasi dan kata. Contoh, ABKJ (Akademi Bahasa dan 

Kebudayaan Jepang) yang mengalami proses pembentukan pengekalan huruf 

pertama dengan pelepasan konjungsi yaitu huruf A dari kata Akademi,huruf 

B dari kata Bahasa, huruf K dari kata Kebudayaan, huruf J dari  kata 

Jepang, dengan pelepasan konjungsi dan. Berikutnya singktan BHCI (Biro  

Hak Cipta di Indonesia) yang mengalami proses pembentukan pengekalan 

huruf pertama dengan pelepasan preposisi yaitu huruf B dari kata Biro, huruf 

H dari kata Hak, huruf C dari kata Cipta, huruf I dari kata Indonesia dengan 

pelepasan preposisi di. 

c) Pengekalan huruf pertama dengan bilangan, bila berulang. Contoh, D3                

(Dinas Dermawan Daerah) yaitu huruf pertama D dari kata Dinas, huruf 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

3. Proses Pembentukan Singkatanannnnn 

Kridalaksana (((((20202020202 0707070707:::: 16161616161 5)5)5)5)5)5 mmennnnnnyayayayaayatatatatatat kakakakakak n n nnn bababababahwhhwhwhwhwa bentuk singkatan ter

karena proses-prooosoo esesesesese . Prosses-pppppprororororooseseseseses ss sss ititititiitu,uu,u,u,uu yyyyyyaiaiaiaiaitut  pennnnnngegegegegegg kkkakk lan dengan pelepa

konjungsgssssi,i,i,i,i, ppppppprrrrer posisiiisisisisisisii, ,, ,,, rerererereredudududududuplplplplplplikasi, dan preepoppooposisisisiss sissisisisi,, , pepepepeppengngnnn ekkkkkkalalalalalanananannanan huruf den

bilangngngngganananananan, , penggggekekekekekekalalalalala anananannan hhhhhhuuururu ufufufufufuf dddddaaararaari kak ta,, pengn ekekekekekkalalalalalananananan hhhhhhururu ufufufufuff ddddddememememememmi i huh rururururruf,f,f,f,f, pppppengeka

huhuhuhuhurururururuuffff dad ri sssukuukukukkuuu u uu kakakkkk ttaaaa.PPPP.P.Prorororooses s pembmbmbmbmbmbenenenenenenntutututututukakakaakaann nn n n sisisisisiis ngngngngngngn kakkkkk tan tetersrsrsrsr ebebebebeebutuuuu ssssseebebebebe agagagagagaggai berrrrre ikikikikikikutututuutu :::::

aaa)aa Penggekekekekekekalalaaala ana hhhhhhurururrrufufufufuff pertatatatatatamamamamamamam tttttttiaiaiaiaiaiap p p ppp p kokokokokokompmpmpmpmpmpponononononononenenenenenenn.. CoCoCoCoCContohhhhhoh,, pepepepepepengnnnnn ekekekekeekalalalalalalaaanaaa  huruuurufufufff A

kata agagamama....

b)b)b)b)b)b) PePPPPP nggekekekekekekalalaalalalananaaaa hhhhhuru uuufufu ppppppperererererertatatatatatat mamamamamamam dddddddenenenenenengagagagagagaan n n n n n n pepepepepepp lelelelellepappppp saaaasas n nnnnn kkkkkokokonjnjnjnjnjnjnjunununununungsi, pppprrrrer po

rerererer dudududududuplikasi, artrtrtrtrttikikikii ululullasasaasasa iiiii daaaadadaan nnn nn kakatatatatatata.. CoCoontntntntntntohohoooo , ABABBABBA KJKJKJKJKJKJ (AkAkademmmmmmi i i ii i BBBBaBB hasa

KeKeKeKeKebububububbudad yay an Jepepepepepeppanaaaa g))))g) yyyanananannang gg g g g memmm ngalami prprrprprprosososooso eseesese pppppemembebbebebebentnnnn ukkkkkukan penenennenngegegegeggegekkkkak lan hu

pertttamamma a a ded ngann ppelelepeppasassanana kkkonjungsi yyaiaitutu hhhururrufuff AA dari kkkkkatatatataa aaaa a AAAAkkA ademi,hu

B dari kakakakakatatatatata Bahasa, huruuff f KKK dddararii kakkatata KeK budayayayyyy anananananan, huhuh ruf J dari k

Jepang, denganan ppppppellelelellepepepepeppasasasasasasananananan kkkkkonononononjujujujujujungngngngngsisisisisi dadadadadad nnnnnn. BeBeBeririkukutnya singktan BHCI (B

Hak Cipta di Indonesia) yang mengalami proses pembentukan pengeka
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kedua Ddari kata Dermawan, huruf D dari kata Daerah yang disertai dengan 

bilangan 3.

d) Pengekalan dua huruf pertama dari kata. Contoh, As (asisten) mengalami 

proses pembentukan pengekalan dua huruf pertama As dari kata asisten. 

e) Pengekalan tiga huruf pertama dari kata. Contoh, Okt (Oktober)   mengalami 

proses pembentukan pengekalan tiga huruf pertama  Ant dari kataantara. 

f) Pengekalan empat huruf pertama dari kata. Contoh, Sept. (September)

mengalami proses pembentukan pengekalan empat huruf pertama Sept dari 

kata September.Berikutnya, Purn. (purnawirawan) mengalami proses 

pembentukan pengekalan empat huruf pertama Purn. dari kata Purnawirawan. 

g) Pengekalan huruf pertama dan huruf terakhir kata. Contoh, Pa (perwira) 

mengalami proses pembentukan pengekalan huruf pertama P dan huruf 

terakhir a dari kata perwira. 

h) Pengekalan huruf pertama dan huruf ketiga. Contoh, Gn (gunung) mengalami 

proses pembentukan pengekalan huruf pertama G dan huruf ketiga n dari kata 

gunung. 

i) Pengekalan huruf pertama dan terakhir dari suku kata pertama dan huruf 

pertama dari suku kata kedua. Contoh, Kpt (kapten) mengalami proses 

pembentukan pengekalan huruf pertama K dan huruf terakhir p dari suku kata 

kap serta pengekalan huruf pertama t dari suku kata kedua ten. 

j) Pengekalan huruf pertama kata pertama dan huruf pertama kata kedua dari 

gabungan kata. Contoh, a.d. (antedium) mengalami proses pembentukan 

pengekalan huruf pertama a dari kata ante dan huruf kedua d dari gabungan 

kata ante dan dium.

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

e) Pengekalan tiga huruf pertama aa a a dadadadadadaririririri kkata. Contoh, Okt (Oktober)   mengal

proses pembentukukukukuku anannnn pppppenenenenengegegegegeg kakakakakak lan tiga hhhhhhururururururufufufufuf pppppperereerere tatatatatamammammam  Ant dari katat antara. 

f) Pengekallananananan eeeempmpmpmpmpata  hururururururufuuuuu ppppppererrerrere tatatatatamamamamamam ddararararrri iii kakkkata. CoCoCoCoCoCoontntntntnttohohohohoh,,, Sept. (Septemb

meengngngngnggalalalalallaaaaamama i prprosoososososseseseseseses ppppppemememmmembebebbentntntn ukukukukana  pengeegegegeg kakkaakkalaan emememememempapapapapattttt huhuruf fff pepepepepeepertrtrttrttamaaa a Sept

kakakakaatatatatatata Septptptememembebeb rr.B.B.B.B.BBerrrikikikikikikkuututnnya, PPPuruuu n. (puuuuurnrnrnrnrnawawawawawiririiriririrawawawawaa ananananann)))))) mengggggalalalalala amamammmmi pro

pembenennnnentuutututukakakakakakan n peppepepeengngngngngeekekeee alan eeeeeempmpmpmpmpmppatatatatatatat hhhhhhururururururufufufufufufu ppppppperererererertama PPururururuurn.nn.n.n.n dddddarrrrrri i i i i kakakakakakatatatatataat  Purnaaaawiwiwiwiiwiw rrrrraw

ggg)gg Penggggekekekekeke alalalallala anaaa huruuufuufu  perrtatatataatamamamamamama dddddddanananananann hhhhhhururururururufufufufufuf ttttttererererere akakakakakaka hhhhih r kaatatatatatata.. CoCoCoCoCoC ntntntntntohohohohohoh, Paaaaaa (ppppep rw

mengggggggalalalalalammamamamammi prprpppp ososssses pppppememememememembebebebebebentntntntntntukukukukukukkananananananan pppppppenenenenenene gegegegegeg kakakakakakakalalalalalalannnnn huruuuuuruf fff f pepepppeperttttttamamamamamma a P ddddannn hu

teteterakhhirir aa dararrrrri ii kakk tataaaaa pepeperwrwrwiririraaa.. 

h) PePePePePeP nngngnnn ekalan hurufufufufufuf pppppperererererrtataaaaamamamamamaaa ddddddan hhhhhhurururururufuuuu  kettigigigigiga. CCCCCConononono tooooh,h,h,h,h, Gn n (gununununnunnggggg))))) mengal

prprprprprp ososososoo esseeee  pembentntnttntntukukukukukkana  penngegegegegegekakakakkaalalalalaaan n huruf f f f pepepepepepertrtrtrtrttaamamaama GG ddddddananananana huruf kketetetettigigigiigi aaaa aa n dari k

gununungngng. .

i) Pengekkalallalla anannnn hhhhhururuuuu ufu  pertama ddannnnna tttttereerrrrakakakakakhhhihih r r dari suku uu u u u kakakakakakatatatatata ppertama dan hu

pertama dari sukkkkkukuuuu kakakakakakak tatatatatta kkkkkedededededuauauauauaua. CoCoCoCoContntntntnttohohohohohh, ,, KpKpKpKpKpK ttttt t (kapten) mengalami pro

pembentukan pengekalan huruf pertama K dan huruf terakhir p dari suku k
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k) Pengekalan huruf pertama dan diftong terakhir dari kata. Contoh, Sei 

(Sungai) mengalami proses pembentukan pengekalan huruf pertama s

dandiftong terakhir ai dari kata sungai. 

l) Pengekalan dua huruf pertama dari kata pertama dan huruf pertama kata 

kedua dalam suatu gabungan kata. Contoh, Swt (swatantra) mengalamiproses 

pembentukan pengekalan dua huruf pertama Sw dan huruf pertama t kata tra. 

m) Pengekalan huruf pertama suku kata pertama dan huruf pertama dan terakhir 

suku kata kedua dari suku kata. Contoh, Bdg (Bandung) mengalami proses 

pembentukan pengekalan huruf pertama B dari suku kata Ban dan huruf 

pertama d, huruf terakhir g dari suku kata dung. 

n) Pengekalam huruf pertama dari tiap suku kata. Contoh, hlm (halaman) 

mengalami proses pembentukan pengekalan huruf pertama h dari suku kata 

ha, huruf l dari suku kata la, dan huruf m dari suku kata man. Berikutnya 

singkatan  ttg. (tertanggal) mengalami proses pembentukan pengekalan huruf 

pertama t dari suku kata ter, huruf t dari suku kata tang dan huruf g dari suku 

kata gal. 

o) Pengekalan huruf pertama dan huruf keempat dari kata. Contoh, DO (depot) 

mengalami proses pembentukan pengekalanhuruf pertama D dan huruf 

keempat O dari kata depot. 

p) Pengekalan huruf yang tidak beraturan. Contoh, Daft. (didaftarkan)  

mengalami proses pembentukan pengekalan huruf d, a, f, dan t yang tidak 

beraturan dari kata didaftarkan. Berikutnya singkatan Ops.  (Operasi) 

mengalami proses pembentukan pengekalan huruf O, p, s yang tidak 

beraturan dari kata Operasi. 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

kedua dalam suatu gabungan kkkkkkatatatatatata.a.a.a.aa CCCCCContoh, Swt (swatantra) mengalamipro

pembentukan peeeeengngngngnggekekekekekalalalalalananananan dddddduau  huruf pperererererertatatatatatamamamamamaa SwSwSw dadadadaddan huruf pertama t kata t

m) Pengekallananananan hhhhururururrufufufufuff pertaaaaaamammmmmm sssssukukukkukukkuuuuu u kaaakakaattttata pppererererrrtatatataat mamammmm dannn hhhhhhhurururururru ufufufufuf pppperee tama dan terak

sukukukukukuk kkkkkatatatatatatata a kedududuuuua a a aaa dadadadadadarririririri ssukukkku u u uu kakakakakatat . Contnttohohohohohh,,,, BdddddB ggg ggg (B(B(B(B(B(( anananananndudududud ng) memememmemmengnngngngalami pro

pepepepepemmmmbmmbentuukakakakakkannn n nn pepppengngngngngngeekekee alalalalalallananaaaa  huruf ppppppertama BB dddararri i i suukukuku kkata BaBaBaBaBaannnnn dddan hu

pertammma a a dd, , , , hhhhuhh rrrurur f f fff teteteteeerrar khir gg dddararari i susus kukuu kkatatata a a dung.

nnn)nn Penggggekekekekeke alalalallala amamaa hhurrrrruuufuuu  perrrerrrtatatatatatamamamamamama dddddddarararararara iii i titititititiapapapapapap ssssssukukukukukuku uuu uuu kata. CoCoCoCoCoC ntnnnnn ohohohohoh, hlh m m ((h(haaaala am

mengggggggalalalalalammamamamammi pppprpp osseeesee pppemememememmmbebebebebebbentntntntntntukukukukukukananananananan ppppppenenenenenenengegegegegegekakaakakakalalalalalalal n nnnnn huhuhhh ruf f pepepepepertrtrtrtrtamamamamamama a a a a hh dari sususuku k

hahah , huhururuf f f l dadadadaddarii ssssukukukukukuku uuuuu kakakakakakak tatatatatata lalala, , dadadan nn huhuhurururuf f f mmm dadadariri ssukuku u kaatatta mmann.... BeBeBeBeBerrrir kut

sssisiss ngngngngngngkatan  ttg. (t(t(t(t(t(terererererertaatatatangngngngngn gaggagggg l)l)l)l)l)l)) mennggagagagagalalalalalami prororororoses ss ss pepepepepp mbmbbmbbbeeeenee tuukakkk n peengngngngngn eeeekeekalan hu

pepepepepep rtrtrtrtrrtaaammaa a tt dariri sssukuku u kata tttererr,, huhuruf t dadariri ssukukku kkataa tatangn ddan hururururrufufufufuff g dari s

kataa gagaalll..

o) Pengekkalallalla anannnan hhhhhurrururururufuf pertama ddddann hhhhhhhururururufufufuf kkkkkkeeempat dari ii kakakakakakatatatatatata... CCCoCCC ntoh, DO (dep

mengalami prosesssse ppppppemememmmbebebebebentntntntntukukukukkkananananana pppppenenenennngeegeegegekakakakakalalalalalaanhnhnhnhnhhuruf pertama D dan hu

keempat O dari kata depot.
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C. Akronim 

1. Pengertian Akronim 

Akronim berasal dari bahasa Yunani, akros, ‘kepala’ onyma ‘nama’.

Dalam bahasa Inggris disebut acronym. Akronim adalah sepatah kata yang 

terbentuk oleh huruf pertama atau huruf-huruf dari setiap bagian atau bagian-

bagian utama yang berurutan dari suatu istilah gabungan (Komaruddin dan 

Yooke, 2002: 11).Menurut Pusat Pembinaan dan Pengembangan Bahasa 

Departemen Pendidikan dan Kebudayaan Nasional Republik Indonesia (2005: 

24), akronim ialah singkatan yang berupa gabungan huruf awal, gabungan suku 

kata, ataupun gabungan huruf dan suku kata dari deret kata, yang diperlakukan 

sebagai kata. Akronim, yaitu proses pemendekan yang menggabungkan huruf atau 

suku kata atau bagian lain yang ditulis dan dilafalkan sebagai sebuh kata yang 

sedikit banyak memenuhi kaidah fonotaktik Bahasa Indonesia (Kridalaksana, 

2007: 162). Akronim adalah kata yang terbentuk sebagai hasil penggabungan 

unsur-unsur huruf awal atau suku kata dari beberapa kata yang digabungkan 

menjadi satu (Chaer, 2007: 192). 

Dari beberapa pengertian di atas dapat disimpulkan bahwa akronim adalah 

proses pemendekan, baik berupa gabungan huruf awal, gabungan suku kata yang 

ditulis dan dilafalkan sebagai sebuah kata. 

2. Jenis Akronim 

Menurut Rahmadi (2017: 45-46), ada tiga jenis akronim, yaitu dapat 

dijelaskan dibawah ini: 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

terbentuk oleh huruf pertama atataaaaauuuuu u huhuhuhuhuh ruruurururuf-huruf dari setiap bagian atau bag

bagian utama yang gg g gg bebebebebeb rurururururr rururururutatatatataan dari suatuu iiiiistststststililililili ahahahahahh ggggggababaabababbbungan (Komaruddin 

Yooke, 200000002:2:2:2: 11111)1)1)1)1).MM.M.M.M.Menururrurrutuuutututu PPPPPPususususususatatatataat PPPPPemememememembibibibiiinananananaannnnn dannnnnn PPPPPPenennnengegegegembm angan Bah

Departtememememememmeneneneenen PPendidididididd dididididiikakakakakkan nnnnn dadan n n n nn KeKeKeKeKeKK bububububuudayaannnnn NNNNNNNasasasasioii nanananaanal llll ReReReReReReR pupupupupupublik IIIIIIndndndndnn oonoo esia (20

244),)),),),) aaaaaakrkrkrkrkrono immmmm iiiiiiialalalalalalahahahahahah ssinininnninngkgkgkgkgkgkatatatatattaaananaa yyyyyyang bebeeerrrurur pa gabbababababunnnnngagagagagaagannnn nn huhhhhh ruruuuuuffff f awawal, gaaaaabububububbungngngngnggan s

kakakakakatatatatata, ataupupupupupuun n nn n n ggggagag bubububububungnggaanananana hhhhhhuruururuff ddddddanananannan ssssssukukukukukuku u uu uu kakakakakakaatatatatatatata ddarraraari i dedededddd rererererer t t t t t kakakakaakatataaaa,, ,, yayayayayayangn  dipppppperereerere llalalalal ku

ssssebababbabagai kakakakakaatatatatatata. AkAkAA rororororoniiiiimmmm,mm  yaiitutututututu pppppprorororoorosesesesesesessssss pepepepepepememememememeendndndndndndekekekekekekanananananan yyyyyyang memememememengngngngnggagagag bubububub ngngngngnggkan n nnn huhuhuhuh rrur f a

sususususukukukukukuk  kata aa aa atatatatataa auau bbbbbbaagagagagiaiaiaiaiaai n nnnnn lainnn yyyyyyanananananang g gg ggg didididididitututututututulilililill s s ss s dadadadadadadann n n nn didididididid lalalalalalafaf lkan sssssebebebebebe agagaiaiaiaiaiai ssssssebeeeee uhh kkkkatttta y

sedidididdikikikikikikk t t t t t baabbb nynynynynyn akakakakakk mmmmmememememmenenenene uhuhuuu i i kakaaaaididididididi ahahahahahaha fffffffononononono otototototototakakakakaktititititit kk kkk k BaBahahhasasasasassa IIIIIIndndndndndndonnnonnnesesesesesiaaiaiaiaia (((((KrKrKrKrKrKridididididdaaala aksa

20077777: 161111 2). AkAkAkAkAkAA rorrrrr nimmmm m adadadadadadalalaahahahaa  kata yayayayang terbebbb nttntntntntukukukukuk sssss bbbebbbagaiaiaiaiaia hhhhhhasa il ppppenenenenenggg abun

unsur-unununununu sususususur huruuuuuf ff f ff awawawawawwa alalaaaa  atau sukukukukukuk kkkkkatatatattaa aa a dadadadadadariri bebererererrerapaapapapapa aaaa kkkakkk ta yyananananangggg gg ddddid gabung

menjadi saatutu (((ChCC aer, 2000007:77: 119292).).)  

Dari bbbbbbebebebebebererererrapapapapapaaa aaa pepepepepepengngngnggertian di atatatatattatasasasasasas dapat disimmimimimimmpupupupupuulklklklklkl ananananan bbbbbaaahaa wa akronim ada

proses pemendekan, baik beb ruupa gabungan hhhhuh ruf awal, gabungan suku kata y
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a. Akronim nama diri yang terdiri atas huruf awal setiap kata ditulis dengan 

huruf kapital tanpa tanda titik. Misalnya, BIN (Badan Inteligen Negara). 

b. Akronim nama diri yang berupa gabungan suku kata atau gabungan huruf dan 

suku kata dari deret kata ditulis dengan huruf awal kapital.Misalnya, Bulog 

(Badan Urusan Logistik). 

c. Akronim yang bukan nama diri yang berupa gabungan huruf awal dan suku 

kata atau gabungan suku kata ditulis dengan huruf kecil. Misalnya, iptek (ilmu 

pengetahuan dan teknologi). 

3. Proses Pembentukan Akronim 

Kridalaksana (2007: 169) menyatakan bahwa sebagai pegangan untuk 

membedakan singkatan dan akronim dapat ditentukan bahwa bila seluruh 

kependekan itu dilafalkan sebagai kata wajar, kependekan itu merupakan akronim. 

Adapun proses pembentukan akronim sebagai berikut:  

a) Pengekalan suku pertama dari tiap komponen. Contoh, Orba (Orde baru)

mengalami proses pembentukan pengekalan suku pertama Or dari kata Orde 

dan pengekalan suku pertama ba dari kata baru. 

b) Pengekalan suku pertama komponen pertama dan pengekalan kata seutuhnya. 

Contoh, Banstir (banting stir) mengalami proses pembentukan pengekalan 

suku pertama Ban komponen pertama dan pengekalan kata seutungnya stir. 

c) Pengekalan suku kata terakhir dari tiap komponen.Contoh, Purrat (tempu 

darat) mengalami proses pembentukan pengekalan suku kata terakhir Pu dari 

kata tempu komponen pertama dan pengekalan suku kata terakhir rat dari 

kata darat komponen kedua. 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

(Badan Urusan UU Logistik).

c. Akronim yang bbukukukukuku ananannan nnnnnamamamamammaaaaa ddidididirii yang gg bebebebebeberururururupapapapapaap ggggggabababababbunuuuu gan huruf awal dan s

kata atau gagagagagabububuungngngngnganaaaan sukkku uuu u u kakkk tatataaat ddddddditititititi uuuluulisisisisis dddddddenennenne gagagagagagan nnnnn huruf ffff kekekekekkkeciciciciciilll.l. MMMMMMisalnya, iptek (i

pennggegeggetatatatatahuhuhuhuhuhuhuan dananannanan tetet kknonololol gigi).). kk

3.3.3.3.3 Prosessssss PPPPPemememememembeeeentntnttntukukukkukukan Akrrrrkrrononononononimimimimimimim 

Krrrrrridididididalalalalalala akakssass na ((200777777:::::: 16161616166169)9)9)9)9)9)) mmmmmmmenenenenne yayayayayayay tatatatataakakakakakakan n n nnn bbbbbab hwa sseeseseebabababababagaaaaai iiii ppppepepegangngngngnngannnnn un

memememeemmmbedakakakakakaakannanananann sininininini gkgkaaaata an dddddddanananananan aaaaaakrkrkrkrkrkronononononononimimimimimimim ddddddapapapapapa atatatatatat dddddditititititentuukakakakakann n nn baaaaaahwhwhwhwhwwa a bilalalaa selu

kekekeekekepepepepeendnnnnn ekkanananananan iiiiitutututututuu dddililililii afafalkakakakakakan nn nnn sesesesesesebabababababagagagagagagag ii iiii kakakakakakak tatatatatataa wwwwwwwajajajajajajjarararararaar, , , , kekekekekekekepepepepepependndnddndn ekkkkkkaaaanana iiiiittuttu mmmmmmererererereruuuupu akkkkkkananananan aaaaakron

Adapppppununununnun proses pembmbmbmbmbbenenenenenentututuuutukakakakakaan nnnn akakakakakaka roniim mmm mm sessss bagaaaaii i i i beb ririiriiikukukuukukut: 

a) PPePePePP ngngngngngn eke allan sukukkukukukkuuu uuu perttammmmmmaaaa aa dadadadad ririririri tiap pppp kookokokompmpmpmpmpmpooonoo en. CoCoCoCoCoContntnnntohh, OrOrbababababa ((((((Orde b

mengngggngalalalallalamamamammami prosseseseseseses pppppemememememembebebebebebb ntnntntntntukuuuukanan ppenngegegggg kakakakakakalalalalalalalan nn nnn susususususukuuuuku ppppppertamaaaaa OrOrOrOrOrOrr ddddari kata O

dan pengggnggekekekekkalalalalalannananana  suku u pertama babab dddarari i kkak tta baru.

b) Pengekalan sukku pepepepepertrtrtrtrttamamamamamaaaa a kokokokokompmpmpmpmppononononononenenenenene pppppereeererertatatatataamamamamamaa dddddaanan pengekalan kata seutuhn

Contoh, Banstir (banting stir) mengalami proses pembentukan pengeka
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d) Pengekalan suku pertama dari komponen pertama dan kedua serta huruf 

pertama dari komponen selanjutnya. Contoh, Himpa (Himpunan Peternak 

Ayam)mengalami proses pembentukan pengekalan suku pertama Him 

komponen pertama dari kata Himpunan dan pengekalan suku pertama P dari 

kata Peternak komponen kedua serta huruf A dari kata Ayam komponen 

ketiga. 

e) Pengekalan suku pertama tiap komponen dengan pelepasan konjungsi. 

Contoh, Anpuda (Andalan Pusat dan Daerah) mengalami proses pembentukan 

pengekalan suku pertama An dari kata Andalan komponen pertama, 

pengekalan suku pertama pu dari kata pusat komponen kedua, pengekalan 

suku pertama da dari kata daerah komponen ketiga dengan pelepasan 

konjungsi dan. 

f) Pengekalan huruf pertama tiap komponen. Contoh, KONI (Komite Olahraga 

Nasional Indonesia) mengalami proses pembentukan pengekalan huruf 

pertama K dari kata Komite komponen pertama, pengekalan huruf pertama O

dari kata Koni komponen kedua, pengekalan huruf pertama N dari kata 

Nasional komponen ketiga, pengekalan huruf pertama Idari kata Indonesia

komponen keempat. 

g) Pengekalan huruf pertama tiap kompenen frase dan pengekalan dua 

hurufpertama komponen terakhir. Contoh, Aika (Arsitek Insinyur Karya) 

mengalami proses pembentukan pengekalan huruf pertama A dari frase 

Arsitek komponen pertama, pengekalan huruf pertama I dari frase Insiyur

komponen kedua, dan pengekalan dua huruf pertama Ka dari kata karya 

komponen terakhir. 
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kata Peternak komponen keedudududududua a a a a seseseseserta huruf k A dari kata Ayam kompo

ketiga. 

e) Pengekalananananan sssssukukkukukukuuuu uu perttrtrtrrtamaaamamaa a a titititititit apapapapapap kkkkkkomomomomomompopopopopoonenennenen n dengngngngngngganannnnna pppppelee epasan konjun

Coontntntntn ohohohohohh, , AAAnAA puudadadadadadaa ((((((AnAnAnAnAnAndadadadadaalallal n n PuP sas t dan Daaaaaereeree ahhh)) mememememm ngngnggngnggalalaalala ama i prrrrrrosososososso esessses pembentu

pepepepeengngngngngngekalannnnn ssssssukkukukuku u uu u uu pppepep rtrtrtrtrtrttamamaaaa a a An ddari kaatatta AnAnAndadad lalannn kkkkkkompooooonenenenenen n nnnn perta

pengekkkkkkkallaaaa anananananan sukukukuku u uuuu peppppep rtama a pupupu dddarara i i kakak tataa pupp sat kkomomomomomompopopoponeeeeeen nnnnn kekekekekekeedua, pppppenenenenene gggggeka

suku ppppperererrerere tatt mmmmam  dddaddad  dari i i kakakatatata dadadaerererahahah kkkkkkomomomomomomomppppopop nen kekekekekeketititititit gagagggg ddddddenenenenenengan n pepepeeelepa

konjununu gsgssi i daaaadaan. 

f)f) PPePPePP nggekekekekekekalalalalalananaaanaan hhhhhhururuu ufuffff pppppperererererertatatatatataamamamamamama ttttttiaiaiaiaiaiapppppp kokokokokokoompmpmpmpmpmpm onononononnonenenenenenenen...... CoCoCoCoCoCC ntntnnnn ohhhhhh,,,,, KOKOKOKOKOKONINNININIIN (((((KoKKKKK miimiiim tetetetete OOOOOlahr

NaNaNaNaNaNasisissisional Indonnnnnnesesesesesesiaiaiaaa)))))) meememememeem ngnnnnn alammmmmamiii i proseseseseses ppppppemememememembebebentntntntnttuuku anan pennnngegegegegeg kkkkakkalan hu

pepepepepep rtrtrtrtrrtaaamama a KK ddarrrii i kakata KoK mimitetet kkkkkkomomooo poppp neen nn n pepepepepepertrtrtrttrtaama a, ppppppenenenenenengegegegegekak lan n huhuhuhuhurururururuffff ff pertam

darii kkkatatataa a Konii kkkkkkomomomomomompopopopopopooneenenenenen n n n n kedud a,, pppppenennengegegegegegeekakakakakaak lalalalalalan n hhuhhuhuhhuruf peeeeertrtrttrtrtamamamammma N dari k

Nasionalal kkkkkomomomomompopopppp nen n ketigaa, peeeeepengngngnggnggekekekekekkalalalllaananna  huruf pertaatatatatamamamamamama Iddari kata Indon

komponen keempatatatata . 

g) Pengekalan huruf pertama tiap kompenen frase dan pengekalan 
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h) Pengekalan dua huruf pertama tiap komponen. Contoh, Unud (Universitas 

Udayana) mengalami proses pembentukan pengekalan dua huruf pertama Un 

dari kata Universitas komponen pertama dan pengekalan dua huruf pertama 

ud dari kata Udayana komponen kedua. 

i) Pengekalan tiga huruf pertama tiap komponen. Contoh, Komwil (komando 

wilayah) mengalami proses pembentukan pengekalan tiga huruf pertama 

Kom dari kata komando komponen pertama dan pengekalan tiga huruf 

pertama wil dari kata wilayah komponen kedua. 

j) Pengekalan dua huruf pertama komponen pertama dan tiga huruf pertama 

komponen kedua disertai pelepasan konjungsi. Contoh, Abnon (abang dan 

none)mengalami proses pembentukan pengekalan dua huruf pertama ab dari 

kata abang komponen pertama dan pengekalan tiga huruf pertama non dari 

kata none komponen kedua disertai pelepasan konjungsi dan. 

k) Pengekalan dua huruf pertama komponen pertama dan pengekalan tiga huruf 

pertama komponen kedua, serta pengekalan dua huruf pertama komponen 

ketiga.Contoh, Nekolim (Neokolonialis, Kolonialis,Imperialis) mengalami 

proses pembentukan pengekalan dua huruf pertama Ne dari kata 

Neokolonialis komponen pertama, pengekalan tiga huruf kol dari kata

kolonialis komponen kedua, serta pengekalan dua huruf pertama im dari kata 

imperalis komponen terakhir. 

l) Pengekalan tiga huruf pertama komponen pertama dan pengekalan huruf 

pertama komponen kedua, serta pengekalan tiga huruf pertama komponen 

ketiga.Contoh, Nasakom (Nasionalis, Agama, Komunis) mengalami proses 

pembentukan pengekalan tiga huruf pertama Nas dari kata 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

i) Pengekalan tiga huruf pertamma a a a a a tititititiiapapapappap komponen. Contoh, Komwil (koma

wilayah) mengalalaalala amamamamami i i i i prprprprprosososososo eeeeese  pembentntntntntntukukukukukukananananann ppppppenenennengegegegeggekalan tiga huruf perta

Kom darrrriiiii kakakakaatataaaa kkkomannanannandoddddd  kokokompmpononenen pppppperereerere tama dddddddananananana ppppenneneenengeggg kalan tiga hu

pertttttr amamamamama aa a aa wwil ddarararii i kakak tata l wiwilaayay h kkomponeen n kedudua.a.a   

j) PePePePeengngngngnngekalannnnn dddddduuauauu hhhhhhuuuruuu ufufffff ppppperertama kkkkkkomoooo ponen nnnn pepepepep rtrtrtrttrttamamamamamama a aaa dadadadadadannnn nn tiga hhhhhuuuuuru ufuuuuu  perta

kompononononononenenenenenn kkkkeddddduauauauaua ddddddisi ertai i pepepepepepeleleelelelelepapapapapapap sasasasasasan nn n n nn kokokokokokokonjnjnjnjnjnjungsg i. CCCCCononononoo ttott h,h,h,h,h,h, AAAAAAbnbbbbbb on ((abababababbananananang 

none)m)m)m)m)m) enenenenenene gaallllall mimimi pprosees s ss ss pepepepepepembmbmbmbmbmbmbenenenenenenentutututututukakakakakakan n n nn n pepepepepepengngngngngngngekekekekekekalan dddddduauauauauaua hhhhhhururrrrufufufufuff ppppppertaammmma ab 

kata ababa anana g kokommmpmm onnnnnenenenenennn pppppppererereerertatatatatatamamamamamamaa dddddddanananananann pppppppenenenenene gegegegegegekakakakakakalalalalalan tigaaaaag hhhhhhhuruuuuurufuffff pppppperertamaaa nnnon

kakak ta nononenee komoomommmpoponeneneneenen nn n n n kekekekekeekedudududududua aa aa didididididisesesesesesertrtrtrtrtrttaiaiaiaiaiai pppppppeleelelelelelepepepepeppepasasasasasasasanananananan kkkkkkononnononnjujujujujujungngngngnggsi dadad nn.

k) PePePePePeP nnngngnn ekalan duaaaaa hhhhhhururururuu ufufufufufu ppppppperrrrrrrtatatatatatt ma kkkkkkomomomomomponeeeeennnn n pertrtrtrtrtr amaamamama aaaa dadadadddd n pepppppp ngekkkkkkalalalalaa ananananann tiga hu

pepepepepep rtrtrtrtrrtaaamama a komppmpmpononononnnenen kkedddddduauauauauaua,,, , sesesessertrtrr a pepppp ngngngngekekekekekekalalalalalalaaanaa ddddduaaaaaa hhhhhhuruurururuff perrtaaaamamamamamaa kompo

ketiigagagagagga.C.C.C.C.CCConoonooo toh, NNNNNNekekekekekekololololololimimimimimimm (((((NeNNNN okokolononiaalillililis,,s,s,s,s, KKKKKKKoolololololonnnno iaiaiaiaaialil s,Impepepepeperiririririalalalalala iiisi ) mengal

proses ppppememememembeebebebentntuku an penngegekakakakakak lalalalalalalan nnnn ddududuud aa huruf pepepepepepertrtrtrtrtr amamamamamma a Ne dari k

Neokolonialis kkkkkkomomomomompopopopopop nenenenennennnnn pepepepep rtrtrtrtttamamamamamama,a,a,a,, ppppppennenennengegegegegekakakakakalalalalalaan tiga huruf kol dari kl

kolonialis komponen kedua, serta pengekalan dua huruf pertama im dari k
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Nasionaliskomponen pertama, pengekalan huruf pertama a dari kata agama

komponen kedua, serta pengekalan tiga huruf pertama kom dari kata 

komunis komponen ketiga. 

m) Pengekalan tiga huruf pertama tiap komponen serta pelepasan konjungsi. 

Contoh, Falsos (Falsafah dan Sosial) mengalami proses pembentukan 

pengekalan tiga huruf pertama Fal dari kata Falsafah, pengekalan tiga huruf 

pertama sos dari kata sosial komponen kedua, serta pelepasan konjungsidan. 

n) Pengekalan dua huruf pertama komponen pertama dan tiga huruf pertama 

komponen kedua. Contoh, Jabar (Jawa Barat) mengalami proses 

pembentukan pengekalan dua huruf pertama Ja dari kata Jawa komponen 

pertama, pengekalan tiga huruf pertama bar dari kata barat komponen 

kedua.Berikutnya akronim Jatim (Jawa Timur) mengalami proses 

pembentukan pengekalan dua huruf pertama Ja dari kata Jawa komponen 

pertama, pengekalan tiga huruf pertama tim dari kata timur komponen 

kedua. 

o) Pengekalan empat huruf pertama tiap komponen disertai pelepasan konjungsi. 

Contoh, Agitprop (Agitasi dan Propaganda) mengalami proses pembentukan 

pengekalan empat huruf pertama agit dari kata Agitasi komponen pertama 

dan pengekalan empat huruf pertama komponen kedua prop dari kata 

Propaganda komponen kedua, disertai pelepasan konjungsi dan. 

p) Pengekalan berbagai huruf dan suku kata yang sukar dirumuskan. Contoh, 

Akaba (Akademi Perbankan) mengalami proses pembentukan pengekalan 

huruf Aka dari kata Akademi, dan huruf ba dari kata perbankan yang sukar 

dirumuskan. 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

Contoh, Falsos (Falsafah ddanananananan SSSSSoso ial) mengalami proses pembentu

pengekalan tiga huhuhuhuhurururuuruf f f ff pepepepepertrtrtrtrtrtaaamamama a Fal dadariri kkkatatta a FaFaF lslssafa ah, pengekalan tiga hu

pertama sosososoosssss dadaririri kkkata sososiss all kkkkkomomomomomomo pooopopoponenenenenenen nn kekekekekkedududdudud a, sertatatatataaa ppppeleelelele epepppepasaaa an konjungsill da

n) Pengngngngngngekekekekekkalalalalalaa ana dduauauauuauaa hhhhhhururururuurufufufufuff perertatamam  kompoopopopop nennenn n pepepepeeertrtrtrtr amamamammma aa aaa dad n titititiitigagagagagaag hhhhuruf perta

kokokokoompmmmpmm onenn kkkkkkeddedededuauauauauau ... CoCoCoCCoCoC ntntoh, JaJaaaaJ bar (JJJJJawawawawawaaa a a BaBaBBBBB rararaarat)t)t)t)t)t) mengagagagaalalalalalal mmmmimm  pro

pembenennnnentuutututukakakakakakan n pepepepeengngngngnggekekalan dddddduauauauauaaa hhhhhhhururururururufufufufufuff ppppppperererereererttttatt ma Ja dddddddarararari kakakakakakatatatatatata JaJ wa kokokokokok mmmmmpo

pertamammmmma,a,a,a,a,a  pennnne gekkkkakak lan titititiit gagagagagaga hhhhhhurururururururufufufufufufu pppppperererererre tatatatataamamamamamama babbar darari i kakak taa r babarar t kkommmmmpo

keduua.a.a BeBeBeBeBeBeeririkkkkukuk tntnyyyayyy aaaaakrkrkrkrkrkrkronononoononimimimimimim JJJJJJJatatatatatimimimimimimim ((((((JaJaJaJaJaJawawawawawaw  Timmmmmmururururru )))) )) memememememengngalammmmi pro

pepepeppepembbbbenenenenenentutututuuukakkkkkk n nn nnn pep ngngngnggngekekekekekekalalalalalla anananananan dddddduauuauauaua hhhhhhurururuurururufufufufufufu ppppppperererererrertatatatataaamamamamamamma JaJ dddarari kaatatat  JaJJJJJ waaaaaw  kokokokoompo

pepepepepertrtrtrtrtr ama, pppppengeeeeeekakakakakakalalalaalannnn nn titttttit gaaaaagaa hhhhhurufufufufuuf pppppertamamamamama tiiiimmmmmm dararararrriii iii kaatat  timumumumumumurrrrr kompo

kkekekekk dududududud a.a  

o) Penggggggekekekekekkkalalalalla anaanaa  empppppatatatattat hhhhhhururururururufufufufuuff ppppppererererertat mama tiaapp kokokooompmpmpmpmpmpmponoonononononeeeeneen dddddisisiiii ertai pepepepepelelelelelel papapapapapp san konjun

Contohh, AgAgAgAgAgitititititprrprprprp opop (Agitasi ddddadan nnnnn PrPrPrPrPrPrPropopoppopo agagagagggannda) mengggggalaalalalalamamamamamami i i i ii prprprpproses pembentu

pengekalan empatatattat hhhhhururuuu ufufufufufuf pppppererererertatatatammamamamm  agagagagagititititit dadadadadaaririririri kkkkkatatatatatta Agitasi komponen perta

dan pengekalan empat huruf pertama komponen kedua prop dari k
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D. Ejaan  

Menurut Anwar (2015:130), ejaan didefinisikan sebagai kaidah-kaidah 

cara menggambarkan bunyi-bunyi (kata, kalimat, dan sebagainya) dalam bentuk 

tulisan (huruf-huruf) serta menggunakan tanda baca. Ejaan merupakan 

penggambaran bunyi bahasa dengan kaidah tulis-menulis yang distandarisasikan, 

yang lazimnya mempunyai 3 aspek yakni aspek fonologis yang menyangkut 

penggambaran fonem dengan huruf dan penyusunan abjad, aspek morfologis yang 

menyangkut penggambaran satuan-satuan morfemis, aspek sintaksis yang 

menyangkut penanda ujaran berupa tanda baca (Kridalaksana, 2008: 54). Jelaslah 

bahwa ejaan tidak hanya berkaitan dengan cara mengeja suatu kata, tetapi yang 

lebih utama berkaitan  dengan cara mengatur penulisan huruf menjadi satuan yang 

lebih besar, misalnya kata, kelompok kata, atau kalimat. Kecuali itu, ejaan 

berkaitan pula dengan penggunaan tanda baca pada satuan-satuan huruf tersebut 

(Setyawati, 2010: 155). Ejaan adalah seperangkat aturan atau kaidah pelambangan 

bunyi bahasa, pemisahan, penggabungan, dan penulisannya dalam suatu bahasa. 

Ejaan mengatur keseluruhan cara menuliskan bahasa dengan menggunakan huruf, 

kata, dan tanda baca sebagai sarananya. 

 Ejaan merupakan kaidah yang harus dipatuhi oleh pemakai bahasa resmi 

demi keteraturan dan keseragaman bentuk, terutama dalam bahasa tulis. 

Keteraturan bentuk akan berimplikasi pada ketetapan dan kejelasan makna 

(Susanti, 2014: 28). Ibarat pengemudi kendaraan, ejaan adalah rambu lalu lintas 

yang harus dipatuhi oleh setiap pengemudi. Jika para pengemudi mematuhi 

rambu-rambu yang ada, terciptalah lalu lintas yang tertib dan teratur (Finoza, 

2013: 19). Kaitannya dengan analisis kesalahan ejaan, masalah sistem ejaan 
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penggambaran bunyi bahasa dengnggganananananan kkkkkkaiaiaiaiiaidad h tulis-menulis yang distandarisasik

yang lazimnya mempmpmpmpmpm ununununnyayayayayaiiiii 333333 aspek yaaknknknknknkni iiii i asasasasasspepepepepek k k k k fofofofofoonologis yang menyang

penggambarannannn ffffonnononememememm dengaagagagagan nnnnnn huuuuuurururururuuf f f f f f dddaddan nnn n pepepepepeenynynynyynyususususususunuuunan abjbjbjbjbjbjjadadaddadda ,,,, asasassaspepepepek morfologis y

menyannnnngkgkgkgkgkututututtut penggggggggggggamamamamamama babababababarararararan n sasasasatuututuana -satuaauaaaan nnn n moooom rfrfrfrfrfrfemememememisisisisisis,,,, aspeekk k kk k sisisisis ntnnn aksis y

meenynynynyanananananngkggggkg ut pppppenenenenenanananananandaddda uuuuuujajajajajajaraaaaan nnnnnn bbbbbeberupa tananananana da baca aaaa (K(K(K(K(Kriiririridadadadadadadalaallll ksksksksksksananananana aaa,a  2008:8:8:8:8 555544)4)4)4)). Jelas

bababababahwhwhwhwhwh a ejaaaaaaaan nn nnn titititiitiddddaddak k hahahahahanynynynyyya berkkkaiaiaiaiaaitatatatataan nnnnn dedededededengngngngngngganananannanan ccccccaaaraaa a mengnggngngngejejjeejeje a aaa suuuuuuatatatatata uu u u u kakkkk ta, teeeetatatatatat pppppi y

leleeelebibibibibihh h utammmmmmaaaaa bebebbebeb rkkaaaaia tat nnn n nn  dengaaaagaannnn n n cacacacacacararararararaa mmmmmmmenenenennengagagagagagatutututututur r r r rr pepepepepepeennnnununn lisan huhuhuhuhuhurururuururuf fffff mememememenjnjnjnjnjnjadaaa i saaasatutuuaaanaa y

llllebibbibib h besasasasasass r,r,r,r,r, mmissssissallnynyyyyya kakakakakakatatatatatatata, , , , ,, kekekekekek lolololololompmpmpmpmpmpmpokokokokokokk kkkkkkatatatatata,a,a,a,a,, aaaaaatatatatatat uuuu u kaalliililimamamamamam tttt.tt KKKKKKececeeee uau li iiitutuu, ej

bebebeebeberkrkrkrkkkaiaiaiaiaa tan n pupupupupupulallalalalaa deneenenenengag nn n n n pepepepepepengngngngngngggugugugugugunanananananaanananananan ttttttanananaananandadadadadadad bbbbbbbacacacacacca aaaa aaa papapapapappadadadadaad sssssatatatatattuauaaaaannn-nn sasaaaaatutututtututuananananana hurururururu ufufufufu  terse

(Setyyayayay wwawawww ti, 2010: 15555555)5)5)5)5)5).. EjEjEjEEjE aaaaaaaaaaan n adadadadadadalahhhhhh ssssepeeee erannnngggkggkat aaaaatututututut raaaan n n n ataa auu kaidaahh h hhh pepeeeeelamban

bunyiiii ii bababababb hahhhhh sa, pemimiimimimisasasasasaahahan, penenenennnggggggggggabababababbunu gagg n,,,, dddddanananananan pppppenullissssanananananannynynynynyya dalaam mm m m suuuuuuatu bah

Ejaan meeeeeengngngnggngatatatattaturuuuu  keselelelelele uruururururuhuhuhuuhuhanananananann ccccaraarararara aaa memenuliliskskananananaan bbbbbbbahahahahahahasasasaasasa a dededeededed ngan mmmmmenenenene ggggggggggg unakan hu

kata, dan tandndndnddn a a aa bababababacaacacaca ssebagai saranannnnna yayyayayy .

 Ejaan merupakakakakakkanananann kkkkkkaiaiaiaiaiaidadadadadah hhhh yayayayayaangngngngngn hhhhharararararusuuususus ddddddipipiipipipatatatatata uhuhuhuhuhuhi oleh pemakai bahasa re

demi keteraturan dan keseragaman bentuk, terutama dalam bahasa tu
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meliputi: (1) pemakaian huruf kapital, (2) pemakaian tanda baca (Waridah, 2008: 

6-45). 

1. Penggunaan Huruf Kapital 

Penggunaan huruf kapital pada Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indonesia 

terdiri dari (a) dipakai sebagai huruf pertama awal kalimat, (b) dipakai sebagai 

huruf pertama petikan langsung, (c) dipakai sebagai huruf pertama dalam 

ungkapan yang berhubungan dengan nama Tuhan dan Kitab Suci, termasuk kata 

ganti untuk Tuhan, (d) dipakai sebagai huruf pertama nama gelar kehormatan, 

keturunan, dan keagaman yang diikuti dengan nama orang, (e) dipakai sebagai 

huruf pertama unsur nama jabatan dan pangkat yang diikuti nama orang atau yang 

dipakai sebagai pengganti nama orang tertentu, nama instansi, atau nama tempat. 

Misalnya Wakil Presiden Jusuf Kalla, Profesor Tukiran (f) dipakai sebagai huruf 

pertama unsur-unsur nama orang. Misalnya Amir Hamzah, Dewi Sartika, Wage 

Rudolf Supratman, (g) dipakai sebagai huruf pertama nama bangsa, suku bangsa, 

dan bahasa. Misalnya bangsa Indonesia, suku Jawa, bahasa Indonesia, (h) dipakai 

sebagai huruf pertama nama tahun, bulan, hari, hari raya, dan peristiwa sejarah, (i) 

dipakai sebagai huruf pertama nama geografi, (j) dipakai sebagai huruf pertama 

semua unsur nama negara lembaga pemerintahan dan ketatanegaraan, serta nama 

dokumen resmi kecuali kata seperti dan. Misalnya Republik Indonesia, Majelis 

Permusyawaratan Rakyat, Departemen Pendidikan dan Kebudayaan,  (k) dipakai 

sebagai huruf pertama setiap unsur bentuk ulang sempurna yang terdapat pada 

nama badan, lembaga pemerintahan dan ketatanegaraan, serta dokumen resmi, (l) 

dipakai sebagai huruf pertama semua kata (termasuk semua unsur kata ulang 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

Penggunaan huruf kapital ppaddadadadada a a a a Pedoman Umum Ejaan Bahasa Indon

terdiri dari (a) dipakkaiiaiaiaia ssebebebebebagagagagagaiaiaiaiaia hhhhhhuururururufu perererererrtatatatattamamamamamam aaaaawawawawawaw llllll kalimat, (b) dipakai seba

huruf pertama pepepeepetitiiiiikakakakakan langnngggggsuuuungngngngnggg,, ,,  (c(c(c(c(cc) ) )) ) didididddd papapapapapakakakakakakai sebaababababaggagagaggg i iiii hurur f pertama da

ungkapananananana yyyyyyanananananaa g berhrhrhrhrhrhhububububububu unununununungagagagagaann nnn ded nggan nama TuTuhahahahahhahan nnn n n dadadadaan n n n n KiKiKKKK tab b SuSuSuSuSuuciciciccc , termasuk k

gantntiiii ununununununtttuttuk TuTuuuuuhahahahahahan,n,n,nn,n ((d)d)dd)d)d) dddipipipipipppakakakakakakaaaiaai sebaggggggaia hhurufufufufufu pppppererererrertatatataataamamamamm nnnnnnamamamamammamaa aa gelaaaaar r r rr kekekekekehorma

kekekekeketututututuurunan, dddddananannnn kkkkkeaaaae gagagagagammmmaman yangngngngngg dddddddiiiiiiiiiiii kukukukukukutitititiii dddddddenenenenenngagagagagaggan namaaaamaa oooooorararararangggggg,, (ee(e(e(e(e) ))))) dipaakakakakakakai i i iii ssssesebab

huhuhuhuhurrurururuf pertttttamamamamma aa unnnnnnsusur r nnnannn ma jjjjjjabababababbbatatatatatatanananannann dddddddanananananan ppppppanananananangkgkgkgkgkgkatatatatatata yyyyyyyaaanananang diikkkkikkututututututiii i i nananananan mamamamamama oooooorangggg aataaaau y

dddid pappapap kai seeeebabaababaagagaggggg i i pppepepp ngngggggagaantntntntnttiiiii nananananann mamamamamama oooooorararararaaangngngngngngng ttttttererererereertetetetetetentntntntnttntu,u,u,u,u, nnnnnnamamamamama innnnnstststststanananananaa sis , , atataaatauuauuu nammmma tem

MMMiMiMM sasasasaasalnlllll yaa WWakakil PPrereresiddededdeden nn nn n JuJuJuJuJuJuJusususususuusuf f f f f f KaKaKaKaKaKalllllllllllla,a,a,a,aa, PPPrororororoorofefefefefefef sososososososor rr r rr TuTuTuTuTTukikkkkk raaaaaan n n n nn (f(f(f(f(f(f)))) )) diiidiiiipapapapappapakakkakakakai seeeeebabababab ggggag i hu

pertamamamammama a a a aa unsur-unsuuuuurrrrr r nananamamamamama oorarararararaannngngn . MiMiMiMiMM sasasassalnyaa AAAmir HHHHHHammmmmzzzazzz h, Dewi iiii SaSSaSaSaSartrrtrrr ika, W

Rudoolf ffRR SSupu raatmann,,, (g(g(g(g(gg)) dididiidipapakakakaakakai iiii seseseseebagag i huruuuufffff f pepepepepeertrrrtr aaaaamma nanananananamammmm bbbangsg a,a,a,a,a, suuuuku u bang

dan bahaasasaa.. MiMM salnyayaa bbanangsgsgsa a a IIndndonesia, sukuku JJJawawa aaa, bbbahahasa IIndddndddoonononononeesesee iai , (h) dipa

sebagai huruuf f f ff pepepepepertrtrtamma a nama tahhhhhhunun, bububububuuulalalalalalannnn,n hhhhhharriiii, hari rayayayayyy ,,,,,, dadadadadadan n n nn ppeppperistiwa sejarah

dipakai sebagai huruffff f pepepepeep rtrtrtrtrttamamamammmaaaaa nananananamamamamamama ggggggeoeoeooeogrgrrgrgrgrafafafafaffi,i,i,iii ((((((j)j)j)j)j)j ddddddiiiipii akai sebagai huruf perta

semua unsur nama negara lembaga pemerintahan dan ketatanegaraan, serta na
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sempurna) di dalam nama buku, majalah, surat kabar, dan judul karangan kecuali 

kata seperti di, ke, dari, dan, yang, dan untuk yang tidak terletak pada posisi 

awal. Misalnya Bacalah majalah Bahasa dan Sastra, (m) dipakai sebagai huruf 

pertama kata penunjuk hubungan kekerabatan seperti bapak, ibu, saudara, 

kakak,adik dan paman yang dipakai dalam penyapaan atau pengacuan, (n) huruf 

kapital dipakai sebagai huruf pertama unsur singkatan nama gelar,pangkat, dan 

sapaan. Misalnya Dr., M.A., S.H., S.S., Prof., Tn., Ny., Sdr, (o) huruf kapital 

dipakai sebagai huruf pertama kata ganti Anda. Misalnya Surat Anda telah kami 

terima. 

2. Pemakaian Tanda Baca 

Tanda baca dalam pedoman umum ejaan bahasa Indonesia terdiri dari 

tanda baca titik, tanda koma, tanda titik koma, tanda titik dua, tanda hubung, tanda 

pisah, tanda elipsis, tanda tanya, tanda seru, tanda kurung, tanda kurung siku, 

tanda petik, tanda petik langsung, tanda garis miring, tanda penyingkat atau 

apostrof, angka dan lambang bilangan. 

a. Tanda Titik ( . ) 

Cara menggunakan tanda titik dibagi menjadi beberapa yaitu (1) dipakai 

pada akhir kalimat yang bukan pertanyaan atau seruan, (2) dipakai di belakang 

atau huruf dalam suatu bagan, ikhtisar, atau daftar, (3) dipakai untuk memisahkan 

angka,jam,menit,dan detik yang menunjukkan waktu. Misalnya: Pukul 1.35.20 

(pukul 1 lewat 35 menit 20 detik), (4) dipakai untuk memisahkan 

angka,jam,menit,dan detik yang menunjukkan jangka waktu 0.0.30 jam (30 detik), 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

kakak,adik dan pamann  yang dipapakakakakakakai i i i dadadadadaalam penyapaan atau pengacuan, (n) hu

kapital dipakai sebaaagagagagagg ii i huhuhuhuhuh rururururuf fffff ppppep rtama unsusususususurrrr r sisisiisisiingngngngnnggkakakakakatatatataaan n nama gelar,pangkat, 

sapaan. Misaaaalnnlnlnlnyayayaya DDr.r , M..AA.,., S.S.HHH.,., S..SS.,, PProrof.f., TTn., NNNNNNNNy.yyyy., SSSSSdrddrdrdr,, (o) huruf kap

dipakai i seseseeeebababababaaagag i huuuuuurururururuuff f ff f pepepepepepertrtttrtr amamamma aa aaaa kakkakakakatatatatata ganti AnAnndadd . MiMiM sasas lnlnnyayaya SSurratatt AAAAAAAndnndndnda telah k

teririimamamamaam .....

2222.2 Pemaaaaaakakakakakaaaiaiaiaiii nn TTTaTT ndndndndndda Baacacacacacaca 

Taaaaaaandndndndndndaaaa aaa baaaaabacaccc ddddddalammm pppppppededededededomomomomomomanananananann uuuuuumumumumumumumum mm m mm ejejejejejejaaaaaaaaaaaaa n bahaaaahasasaaa IIIIIIndndddddononononononeseseeee ia tttereeerdddiri

taaaaaandndndndnda aa a a babbbb caaaac ttttitittitititikikikikikkk, taaaandndnn a a kokokokokokomamamamaamma,, tatatatatataandndndnddndnda a a a a titititititititititiititik k k kk k kokokokokokok mamammamaa,,,,, tatatatatatatandndndndndnndaaaa a titititititittik kkkkk dudududududua,, tttttananannananddddadad hhhhubububububu ununnunng, ta

pisahhhh,h ttttttaaanaa da eelilililil psp is, tatatatatatandndndndndnda a tatatt nynnnnn a, ttananananaandddadd  seru,uuuu  tanananannandadadadadda kkkkkkuuurururu ung,ggg,g,g,g  tandadaaaaa kkkkkkuuuruuu ung s

tanda a pepepepeppetitttt k, tandadadadad ppppppeteteetee ik langsggsssg unununununung,g,gg,g,g, ttttannnanandadadada ggggggararararara iiiisis mirrinininnining,ggggg ttanda pppppenenenenne yyyyiyy ngkat a

apostroff, aanngkgkgka a dan lalambmbananng g g bibib lalaangngnganan..

a. Tanda Titik ( . )) 

Cara menggunakan tanda titik dibagi menjadi beberapa yaitu (1) dipa
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(5) dipakai di antara nama penulis, judul tulisan yang tidak berakhiran dengan 

tanda tanya atau tanda seru, dan tempat terbit dalam daftar pustaka. Misalnya: 

Chear, Abdul. 2007. Linguistik Umum. Jakarta: PT Rineka Cipta, (6) dipakai 

untuk memisahkan bilangan ribuan atau kelipatannya, (7) tidak dipakai untuk 

memisahkan bilangan ribuan atau kelipatannya yang tidak menunjukkan jumlah, 

(8) tidak dipakai pada akhir judul yang merupakan kepala karangan atau kepala 

ilustrasi, tabel dan sebagainya, (9) tidak dipakai di belakang alamat pengirim dan 

tanggal surat atau nama dan alamat penerima surat. Misalnya: Yth. Sdr. Moh. 

Hasan (tanpa titik) Jalan Arif 41 (tanpa titik) Palembang (tanpa titik). 

b. Tanda Koma ( , ) 

Penggunaan tanda koma dibagi menjadi beberapa yaitu (1) dipakai di 

antara unsur-unsur dalam suatu perincian atau pembilang, (2) dipakai untuk 

memisahkan suatu kalimat setara yang satu dari kalimat setara berikutnya yang 

didahului oleh kata hubung seperti tetapi, melainkan, dan sedangkan, (3) dipakai 

untuk memisahkan anak kalimat dengan induk kalimat jika anak kalimat 

mendahului induk kalimatnya, (4) tidak dipakai untuk memisahkan anak kalimat 

dengan induk kalimat jika anak kalimat itu mengiringi induk kalimatnya, (5) 

dipakai di belakang kata atau ungkapan penghubung antarkalimat yang terdapat 

pada awal kalimat, (6) dipakai untuk memisahkan petikan langsung dari bagian 

lain dalam kalimat, (7) dipakai diantara nama orang dan gelar akademik yang 

mengikutinya untuk membedakannya dari singkatan nama diri, keluarga atau 

marga. Misalnya: C. Ratulangi, S.E. (8) dipakai untuk mengapit keterangan 

tambahan yang sifatnya tidak membatasi, (9) dipakai untuk memisahkan kata 
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memisahkan bilangan ribuan atau u kekekekekekelililililil papapapaapatannya yang tidak menunjukkan jum

(8) tidak dipakai paadadadadadad aaaaaakhkhkhkhkhk iririririr jjjjjududududududul yang memememememerururururupapapapapaakakakkkakaan nnnn kekekekekkepap la karangan atau kep

ilustrasi, tabelelelel dddddannanan sssssebebebebebbagainynynynynynyya,aaa ((((9)9)9)9)9) ttttttididddddakakakakakk ddddddippppi akakakakakakaiaaaa ddi i belalalalalaakakakakakaak ngnngngng aaaalal mat pengirim

tanggal ll sususuuuurarararraaatt tt atauuuuu nnnnnnamamamamamama a a a aa ddadadaddan nn alalalaalalamamamamamata  penerrererere imimimmimimma suuuuurararararraat.t.t.t. MMMMMMMisisissala nya:aa:a:a:a YYYYYthtttt . Sdr. M

Haasasasasass n n n n n (t(t(t(t(t(tana pap ttttitiititititikikikikikk))))))) JaJ lalalalalalaan n nnnn ArArArrrififififiii 441 (tanpapaaaaa titik) Palelellembmbmbmbmbanananananna g ggggg (t(t(t(t(tanaananannpap  titikkkk).).).).). 

bbb.bb Tanddddda a a a KoKoKKKKK mmmmmam ((((( ,,, )) 

Peeeeengngngngngguguggggg nanaaaaaanan tttttandadadadadad kkkkkkkomomomomomoma a a a aa diididididiibababababababagigigigigigig mmmmmmenennenenenjajajajaajaj didididididi bbbbb bbebberrrrerapapapapapppaaaa a yayaaaaaitititititu uu (1( ) diddd pppaka

anannnanntataataaarararararara unsnssnsnsururururuur-u-u-u-u-uunsssssurururuu  dalalalalallamamamamamam ssssssuauauauauauau tututututuu ppppppererererererrininininininciciciciciciananananananan aaaaaatatatatatatatau uu u u uu pepepppp mbmbmbmbmbmbililililililanaanananang,g,,, ((((((2)2)22)2)2) dipippppakakakakka aaaaia  un

memimimimiim sasasaaaahkhhhh an suatu kkkkkkalaaaa immmmmatatatatat setetetetetettaaarara a yayaaaaangngngngng sattttu uuu daddddad rii kkkkkaaalaa imimimmaataaaa  setetara bebeebeeberriririrr kkkkukkutnya y

didahuhuhuhuhh lulululuului iii olehhh kkata aaa a huhuhhh bub ngg ssssepepepepepe ererererrtit  tetapippp , memeemememelalalallalaininininiinkkkkak n, ddddddananananana  sedangkgkkkg anaaaa ,,,,,, (3) dipa

untuk mememememmemimimimimm sasass hkan aaaaanananananaak k k k k kakakkaakak lilililiimat dengngggana iiiiiinddndndndndndukukukukukuk kkkkkalalaaa imat jjjjjjikikikikiki a a aa anak kali

mendahuluii iiiiindndnddnduukukukuk kkalalimatnya, ((((((4)4) tttttididididdiddakakakakakak ddddddiipipippakkkkkakai untuk mmmmmemememememmisisisisaahaaaa kan anak kali

dengan induk kalimmatatatatat jjjjjikikikikikka aa anananananakakakakak kkkkkkalalalalala imimimimmmatatatatat iiiiitututututuu mmmmenenenenengigigigigigiringi induk kalimatnya, 

dipakai di belakang kata atau ungkapan penghubung antarkalimat yang terda
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seperti o, ya, wah, aduh, kasihan, dari kata lain yang terdapat di dalam kalimat, 

(10) dipakai di antara nama dan tempat, bagian-bagian alamat, tempat dan 

tanggal, dan nama tempat dan wilayah atau negara yang ditulis berurutan. 

Misalnya: Sdr. Irfan, Jalan Masjid 1, Purwokerto, (11) dipakai untuk menceraikan 

bagian nama yang di balik susunannya dalam daftar pustaka. Misalnya: 

Kridalaksana, Harimurti. 2007. Pembentukan Kata dalam Bahasa Indonesia.

Jakarta: PT Gramedia Pustaka Utama, (12) dipakai di antara bagian-bagian dalam 

catatan kaki. Misalnya: W.J.S. Poerwadarminta, Bahasa Indonesia untuk Karang-

mengarang (Yogyakarta; UP Indonesia, 1967), hlm. 4, (13) dipakai di muka 

angka persepuluhan atau di antara rupiah dan sen yang dinyatakan dengan angka. 

Misalnya: Rp 12,50, (14) dipakai untuk menghindari salah baca di belakang 

keterangan yang terdapat pada awal kalimat, (15) tidak dipakai untuk memisahkan 

petikan langsung dari bagian lain yang mengiringnya dalam kalimat jika petikan 

itu berakhir dengan tanda tanya atau tanda seru. Misalnya: “Di mana Saudara 

tinggal ?” tanya Karim.

c. Tanda Titik Koma ( ; ) 

Cara menggunakan tanda titik koma dibagi menjadi dua, yaitu (1)  dipakai 

untuk memisahkan bagian-bagian kalimat yang sejenis dan setara. Misalnya: 

Malam makin larut; pekerjaan belum selesai juga, (2) dipakai sebagi pengganti 

kata penghubung untuk memisahkan yang setara di dalam kalimat majemuk. 

Misalnya: Ayah mengurus tanamannya di kebun itu; Ibu sibuk bekerja di dapur; 

Adik menghafal nama-nama pahlawan nasional; saya sendiri asik mendengarkan 

siaran “Pilihan Pendengar”.
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bagian nama yang di balik suuuuuusususususus nananananan nnnnnnn ya dalam daftar pustaka. Misaln

Kridalaksana, Harimumumumumum rtrtrtrtti.i.i.i.i. 22222000000000007.77777  Pembentutututututukakakakakak n n nn n KaKaKaKaKaK tatatatata dalam Bahasa Indone

Jakarta: PT GrrGrGrGramaamamamededededediaiaiaiaia Pustaataaatakakkkkakk UUUUUUtatatatataamamamamamama, , ((1(1( 2)22222) ddddddipipipipipipakakaaa aii di i anananananantatatatataarararara bbbbbagaa ian-bagian da

catatan n kakakakakaakikikikiikii. MiM saaalnlnlnnlnyayayayayayay :: W.W.WW.W.W.JJJ.JJ S..S.SS. PPPPPoeeoeoeoerwr adarmimimimimim ntnntnnn a, BaBaBaBaBaBahahahahahah sasasasasa IIIIndndnn onesesesesesesiaiaiaiaiaia uuuuntuk Kara

meengngngngn arararararaaanaaa g (((YoYYoYoYoogygygygygygyg akaakararararara tatattatata; UUPUPUPUPUU  Indonessssee ia, 196767777))))), hhhhlmlmlmlmmlmm.. 4,4,4,4,4 (((((11113131 ) dipapapapapakakakakakk iii i ii di mg

ananananangkgkggkgkgka perssepepepepepepe ululululululuuuuhuhu annnna aaaaatatatataaau u did  antntttttarararaarara aa a a a rurururururuupipipipipipiahahahahahahh dddddddanananananan ssenen yyannnng g g g g diddididinnnynyatatatatattakakakakakakaaaanaaa  dengagagagagagan n n n ang

MiMiMMiMisssalnya:::::: RpRpRpRpRpRpR 112222,2 500,,, , (14)4) ddddddipipipipipipakakakakakakakaiaiaiaiaiaiai uuuuuuntntntntntntukukukukukukuk mmmmmmenenenenenenngggghghg indariiiiiri ssssssalalalalalalahahhahhah bbbbbbacacacacca diiidi bbele ak

kekekekeeteteteeranganananananana yyyyyananaaaaa g g tetttt rdrdddddaaapa attttt pppppppadadadadadadada a aaa awawawawawawalalalalalal kkkkkkkalalalaallimimimimimimimatatatatatt,,,, (1(1(1(1(1115)5)5)5)5)5 tttttidididididak dddddipipipipipakakakakakkaiai uuuuuntntntntntntukuu memememiisah

peeeeeetitiiiikakakakakakan nnnn laaangngngngngn sususususuusung ddddari babababababagigigigigigiananananaana lllllllaiaiaiaiaiaia n nnn n yayayayayayangngngngngng mmmmmmmenenenenenengigigigigiiririririririr ngnngngngnngnynynynynya dadadadaddalalaalalalam kakakakkakakalililililiimmmmam t tt jijijijijikakakaka peti

itu bebebebeb rarararaarakkkhkk ir deneeee gag n n tatatatatatandndndndndda a tatanynynynynynn a attauaauauaa  tanda sseru.uu.u.u.u. MMMMMisisisisisalalaaala nya:aaaaa  “Dii mmmmmmaaaanana a Saud

tinggaaaaaal ?”?”?”?”?  tanya KKKararararimimimimimm.

c. Tanda TTTiTT tititititikkkk k KoKomam  ( ; ) 

Cara mengguunnnnakakakaka ananannaa tttttananananana dadadadada tttttititititittikikikikikk kkkkkkomomomommaaa aaa dididididiibababababab gigigigigig mmmmmmenjadi dua, yaitu (1)  dipa

untuk memisahkan bagian-bagian kalimat yang sejenis dan setara. Misaln
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d. Tanda Titik Dua ( : ) 

Cara menggunakan tanda titik dua dibagi menjadi beberapa yaitu (1) 

dipakai pada akhir suatu pernyataan lengkap jika diikuti rangkaian atau pemerian. 

Misalnya: Kita sekarang memerluka perabot rumah tangga: kursi, meja, dan 

lemari. (2) dipakai sesudah kata atau ungkapan yang memerlukan pemerian. (3) 

tidak dipakai jika rangkain atau pemerian itu merupakan pelengkap yang 

mengakhiri pernyataan. Misalnya: Kita memerlukan kursi, meja, dan lemari. 

e. Tanda Hubung ( - ) 

Ada beberapa cara menggunakan tanda hubung, yaitu (1)menyambung 

unsur-unsur kata ulang. Misalnya: anak-anak, (2) dipakai untuk memperjelas 

hubungan bagian-bagian kata atau ungkapan dan penghilang bagian kelompok 

kata. Misalnya ber-evolusi dua puluh ribu (20x 50000) tanggung jawab- dan 

kesetiakawanan-sosial.(3) dipakai untuk merangkaikan se- dengan kata berikutnya 

yang dimulai dengan huruf kapital, ke- dengan angka, angka dengan –an,

singkatan berhuruf kapital dengan imbuhan atau kata, dan nama jabatan rangkap. 

Misalnya: se- Indonesia, se-Jawa Barat,hadiah ke-2, tahun 50-an, Sinar-X,,  hari-

H, mem -PHK- kan, Menteri-Sekretaris Negara,  (4) digunakan untuk 

merangkaikan unsur bahasa Indonesia dengan unsure bahasa asing. Misalnya: di-

smash, pen-tackle-an,(5) menyambung suku-suku kata dasar yang terpisah oleh 

pergantian baris, (6) menyambung awalan dengan bagian kata di belakangnya atau 

akhiran dengan bagian kata di depannya pada pergantian baris. Misalnya: Kami 

ada cara yang baru untuk meng-, ukur panas, (7) menyambung huruf kata yang 

dieja satu-satu dan bagian-bagian tanggal. Misalnya: p-a-n-i-t-i-a, 8-4-1996. 
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lemari. (2) dipakai sesudah kata aaatatatatatatau u uu uu ununununnu gkapan yang memerlukan pemerian.

tidak dipakai jika rrrrrananannngkgkgkgkgkgg aiaiaiaiainnnnn tttatta au pemererrrreriaiaiaiaiaiannn nn itititittituuu u uu mmemememm rupakan pelengkap y

mengakhiri pppperrererernynnynynyatatatataaaaaaaaaan.n  Missisisissalaaalalala nyya:a:a:a:a KKKKKKiititiititaaa aa memememememememememeemerlrlrlrlrlrlukukuuu anan kururururrursisisisisis , mememeemejajjajaja, dan lemari.

e. TaTaTaTaTaandndndndndnda Huuuuububububububungngngngngng (( ----- ))))) 

Ada aa a bebebebebeebebbbberaaaaapapapapapa cccccaraa a meeeeeengngngngngnggugugugugugugunanananakakakakakakan nn n n n tatatatatatatannnndnn a hubububbububungngngngngng,,,, yayayayayayaiititiii u u uu u u (1)mmenenenenenyayayayyayaammmmbmm

unununununsusususus r-unsusuuuus r rrrrr kakkk taaaaaa uuuuulalalalalangn . MiMiMiMiMiM sasasasasasas lnlnlnlnlnnlnyayayayayayaya::::: ananananananakakakakakkak-a-a-a-aaa-ananananananaak,k,k,k,k,k,k ((((((22)22 ddipipipipipipakakakakakakaaaiaaai uuuuuunttntntntntukuuuuu mmmmememmmmpppep rj

huhuhhuhububb ngannnnn bbbbbagagagagagagiaann-n-n-n-babbbb gigigigigiananananann kkkkkkkatatatatatatata aaaaa atatatatatatauauauuauau uuuuungngngngnggkakakakakakak papappapapaaan n n n n nn dadadadadadannnnn pepepepenggggngghihihihihihiiilalalalalalanggngggg bbbbbbagagagagagagian kkkkelom

kakakakakk tatatatataaa... Misasaaaaalnlnlnlnlnlnyayayayayayay bbbbbberrerr-evovovovolululuuuusisisisisisii dddddduauauauauauaua ppppppululululululu uhuhuhuhuhuhu rrrrrribibibibibibbu u u u u u (2(2(2(2(2(2(20x0x0x0x0x0x 55550000000000000000000) ) )))) taangngngngngngngguggugugugung jjjjjawawawawawaaaba - 

kesetitititiit akakakakakkaawaaa anan-sosssssiaiaiaiaiai ll.(333333)))))) dididddd papaaaaaakakakakakkaiii i unnnnnntututututtuk k k k kk meeeerararararar ngnnnngn kaaikkkkkikan sesee- dene gan kakakakakakatatatatataa berikut

yang dddddimiimimimimulu aiiiai dddddddennnngagagagagagag n n hhhhuhuurururuurufff fff kakkakakak pipppp tal, ke- ddddddenenenenenengagagaagag nnn nn anannnngkgkgkgkgkg a, angkakaaa ddeeeene gan –

singkataaann nnnn bebbebebebb rhrrhrr uruf kkkkkkapapapapapapitititittitalalalalala dddddddenenennenengagggg n imbuhaan n atatattatatauauauauauuu kkkkkkatatatataa a,a,a,a, ddddana  nammmmmma a a a a a jajajajajaj bbbabatan rangk

Misalnya: seeeee---- InInInInIndonesia, se-Jawawwwwa BBBBBBararararrarratatatatata hhh,hhhadadadadadadiaiaiahhhhh kek -2, tahuun 5055050505 --a-a-an, Sinar-X,,  h

H, mem -PHK- kkkkkkananananan,,,, MeMeMeMeMeMeM ntntntntnterererereri-i-i-i-SeSeSeSeSeSekrkrkrkrkretetetetetarararararrisisisisis NNNNNNegegegegegarararararara,  (4) digunakan un

merangkaikan unsur bahasa Indonesia dengan unsure bahasa asing. Misalnya:
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f. Tanda Pisah ( - )

Penggunaan tanda pisah terbagi menjadi tiga, yaitu (1) membatasi 

penyisipan kata atau kalimat yang memberi penjelasan di luar bangun kalimat. 

Misalnya: Kemerdekaan bangsa itu—saya yakin akan tercapai—diperjuangkan 

oleh bangsa itu sendiri, (2) menegaskan adanya keterangan aposisi atau 

keterangan yang lain sehingga kalimat menjadi lebih jelas. Misalnya: Rangkaian 

temuan ini—evolusi, teori kenisbian, dan kini juga pembelaan atom—telah 

mengubah konsepsi kita tentang alam semesta, (3) dipakai di antara dua bilangan, 

tanggal, atau tempat dengan arti ‘sampai ke’ atau sampai dengan’. Misalnya: 

1910- - 1945, tanggal 5- - 10 April 1970, Jakarta- - Bandung. 

g. Tanda Elipsis ( … )

Cara menggunakan tanda elipsis dibagi menjadi dua, yaitu (1) dipakai 

dalam kalimat yang terputus-putus. Misalnya: Kalau begitu … ya, marilah kita 

bergerak, (2) menunjukkan bahwa dalam suatu kalimat atau naskah ada bagian 

yang dihilangkan. Misalnya: Sebab-sebab kemerosotan … akan diteliti lebih 

lanjut. 

h. Tanda Tanya ( ? ) 

Cara menggunakan tanda tanya dibagi menjadi dua, yaitu (1) dipakai pada 

akhir kalimat tanya. Misalnya: Kapan ia berangkat ?, Saudara tahu, bukan?, (2) 

dipakai di dalam tanda kurung untuk menyatakan bagian kalimat yang 

disangsikan atau yang kurang dapat dibuktikan kebenarannya. Misalnya: Tono 

dilahirkan pada tahun 1998 (?), uang sebanyak 10 juta rupiah (?) hilang. 
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oleh bangsa itu sendiri, (2) mmmmmmenenenenenegegegegege asaaaa kan adanya keterangan aposisi a

keterangan yang lainnnnnn sehehehehehhinininininggggggggggaaaa aa kkkkakk limat meeeeenjnjnjnjnjnjadadadadadi ii iiii lelleleleleebibibibibihhhh hh jejjjj las. Misalnya: Rangka

temuan ini—evevevevevololollolususussusi,i,i,i,i  teoriiriririr  kennnnennisisisissisbbibibibib ananananan,, daddadadadan nnn kikkkkk nin jugggggga a a a aa peppepepep mbbmbmbmmbelaan atom—mm te

mengubbbbbbahahahahahh kkkkkkkononsepspspspsspsp i i iiii kikikikikikik tatatatatata tttttenentataaaangngngngngngng aaaalalalalalalam semeemeeeestsstststta,aaa,a (((((3)3)3)3)3)) ddddddipipipipipipakakakakakakaiaiaaiaia ddi annnnntatatatataaararararar  dua bilang

tangngngngngggagagagagal,l,l,l,ll  atau tetetetetetempmpmpmpmmpatt ddddddeeeenee gagagaagagagan n arti ‘sasaaaammmmpm ai ke’’’’’ aaaaatatatatat u u uu u u sassasasampmppmpmpmpaiaiaiaiiai dengaaaaan’n’n’n’n’n . MiMMMMM saln

1919191919111011 - - 19454545454544 , ,, , , tatatatatatangngggagagaag ll ll 5-5-5-5--- - 110 ApApApApApApririririirilll l l 1919191919191 707070707070,,,, JaJaJaJaJaJakakakakkakakarrrtrrrta-a  - Bananananaandududududud nnngngn . 

gggg. Tanddddddda aa aa ElEEEElEE ippsssisss s ( ( ( … )))))

Caaaaararrararara mmmmmmmennnnnggggggg unnnnnakakakakakakanananananan ttttttanananananandadadadadadda eeeeelilililililipspspspspspsp isisisisisss dddddddibibibibibbibagagagagagagagi iiiii memememmemenjnjjjjjadadadadadadii iiii dudua,a,a,aa,a, yyyyyyaiaaaa tuuu (((((1)1)1)1)) dipa

dalammmmm kkakkkk limat yay ngggg ttttererereree pupupupupup tutututtuuus------ppppuppp tus. MMMMMisalnyyyyyaaaa:a KKKKKKalalalalalalaauauaua bbbbbbeeegeee itu uuuuu … yaaaaaa,,, mmmmamm rilah 

bergereerrere akakakakakk, , , , (2) menuununuunjnjnjnjnnjukuuu kan babababababahwhwhwhwhwaaa aa dadddaalaaaammmm suuusususuatatatatatatuuuu u kkkkkalilimamamamamamat ttttt ataaaaa au nasaskakakakakah h hh h ada bag

yang dihihilillananangkgkg an. MiMisasalnlnnyayaya: SeSeS babab-b ssebebabababababab kkkkkkkemememememeemererererererosossososootototottan … aaaaakakakakakaaannn n diteliti le

lanjut. 

h. Tanda Tanya ( ? )
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i. Tanda Seru ( ! ) 

Tanda seru dipakai sesudah ungkapan atau pernyataan yang berupa seruan 

atau perintah yang menggambarkan kesungguhan, ketidakpercayaan, ataupun rasa 

emosi yang kuat. Misalnya: Alangkah seramnya peristiwa itu ! 

j. Tanda Kurung ( (…) )

Ada beberapa cara menggunakan tanda kurung, yaitu (1) mengapit 

tambahan keterangan atau penjelasan. Misalnya: Bagian perencanaan sudah 

selesai menyusun DIK (Daftar Isi Kegiatan) kantor itu, (2) mengapit keterangan 

atau penjelasan yang bukan bagian integral pokok pembicaan. Misalnya: Sajak 

Tranggono yang berjudul “Ubud” (nama dan tempat yang terkenal di Bali) ditulis 

pada tahun 1962, (3) mengapit huruf atau kata yang kehadirannya di dalam teks 

dapat dihilangkan. Misalnya: Kata cocainediserap ke dalam bahasa Indonesia 

menjadi kokain (a), (4) mengapit angka atau huruf yang memerinci satu urutan 

keterangan. Misalnya: Faktor produksi menyangkut masalah (a) alam, (b) tenaga 

kerja, dan (c) modal. 

k. Tanda Kurung Siku ( […] )

Cara menggunakan tanda kurung siku dibagi menjadi dua, yaitu (1) 

mengapit huruf, kata, atau kelompok kata sebagai koreksi atau tambahan pada 

kalimat atau bagian kalimat yang ditulis orang lain, (2) mengapit keterangan 

dalam kalimat penjelas yang sudah bertanda kurung. Misalnya: Persamaan proses 

kedua ini (perbedaannya [lihat halaman 35-38] tidak dibicarakan) perlu 

dibentangkan di sini. 
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j. Tanda Kurunggg ((((( (((((…)…)…)…)…) )))))

Ada bebebebebebebebeberararararapapapapapaa cara aa a a a meeeemeengngnggngngnggugugugugugunananananan kakakaakakan nnnn n tatatatatatandnnn a kuuuukururururururrungngngngngn ,,, yayyyy itu (1) meng

tambahhanananana kkkkkkkeeteeeteranngagagaggagaannnn nn atatattatatauauauauau pppppppenenjeejjj lasan. MMMMMisisii ala nyyyynyya:a:a:a:aa: BBBBBBagagaggaga iai n pepepeeeerererererer ncncncnncanaan su

selelesasasasai i i i i memmmmm nyussssununununnun DDDDIKIKKKKK ((((((DaDaDaaaftfftftftff arr Isi Kegegggge iatan) kkkkkkannananantototototor rr ittititititu,u,uuuu (((((2)2)2)2)2)2) mmengaaaapipipipipiit tttt kekkkkk teran

atatatata auauauauauau penjeelalalalalalasasasasasaan n n n nn yaaaaangngggg bbbbbbuku an bbbbagagagagagagiaiaiaiaiaiaann n n n nn ininininininteteteteteteegrgrgrgrrgrgralalalalalalal ppppppokok ppppppemememememmbbbibb caaaaacaanananananan.. Misalnnnnyayayayayay ::::: Sa

TrTrTrTrTraanananggonnnnnnooooo yayayayayayay ngng berjujuuuuudul “U“U“U“U“UUbubububbububud”d”d”d”d”d”d (((((((nanananananan mamamamamaa dddddddanananananan tttttttememememememmpap t yaannnnngggg gg teteteteteterkkrkkkkenenenenennalalalalalal di BaBBBaBBalii))) dit

papapapaadadd  tahunununununuu 11111196996999 22,2,2,2,2, ((3)3))))) menenenenenngagagagagagagapipipipipipp t t tt t t huhuhuhuhuhurururururuuruf f f fff f atatatatatattauauauauauauu kkkkkatatatatattaa a a aaa yayayayayy nnnng kehhhhhe adadadadaddiiiriiirannnnnannynynynynynyaa di dddaaalaaam t

daaaadadapapapapaatttttt dihihiihihiilalalalalalangngngngnggngkannnn.n MMMMMisisissisisalalalalalalnynynynynynyya:a:a:a:a:a: KKKKKKKatatatatatata a a aa cococ cacac ininineeedididididiidiseseseseseses rarararararapppppp kekekekekeke ddddddaaaala amammmmm bbbbbbahaaaa assssssa a a a a InInInInndon

menjjjadadadadddi i i iii kokainnnn ((a), (4(4(4(4(4(4))))) mememememeemengngnggnggngaaaapaa it aangngngngnn kakkkk  ataau uuuu huhuuuururururururufff ff yayayayayay nnnngnn mmmmmemerinnnnninccciccc ssatu uru

keteraaaaaangngngngnggaanaaa . Misalnnnlnnyayayayayaya:::: Faktk or ppppprorororoor dudududuudukskkksi memememenynyynynynyanaanananan kgkggkg ut mmmmmmasasasasasasalalalalalaha  (a) aaaalalalalaammmmm,m  (b) ten

kerja, danan (((c)c)c) mmodal.

k. Tanda Kurungg SSSSSikikikikiku uuuu (((( ((( […[…[…[…[…[ ]]]] ] )))))

Cara menggunakan tanda kurung siku dibagi menjadi dua, yaitu
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l. Tanda Petik ( “…” )

Cara menggunakan tanda petik dibagi menjadi beberapa yaitu (1) 

mengapit petikan langsung yang berasal dari pembicaraan dan naskah atau bahan 

tertulis lain. Misalnya: “Saya belum siap,” kata Bayu, “tunggu sebentar!”, (2) 

mengapit judul syair, karangan, atau bab buku yang dipakai dalam kalimat. 

Misalnnya: Bacalah “Bola Lampu” dalam buku Dari Suatu Massa, dari Suatu 

Tempat, (3) mengapit istilah ilmiah yang kurang dikenal atau kata yang 

mempunyai arti khusus. Misalnya: Pekerjaan itu dilaksanakan dengan cara “coba 

dan ralat” saja, (4) tanda petik penutup mengikuti tanda baca yang mengakhiri 

petikan langsung. Misalnya: Kata Arwan, “Saya juga minta satu.” (5) tanda baca 

penutup kalimat atau bagian kalimat ditempatkan di belakang tanda petik yang 

mengapit kata atau ungkapan yang dipakai dengan arti khusus pada ujung kalimat 

atau bagian kalimat.Misalnya: Karena warna kulitnya, Budi mendapat julukan “Si 

Hitam”.

m. Tanda Petik Tunggal ( ‘…’ )

Cara menggunakan tanda petik tunggal dibagi menjadi dua, yaitu (1) 

mengapit petikan yang tersusun di dalam petikan lain. Misalnya: Tanya Basri, 

“Kau dengar bunyi ‘kring-kring’ tadi?” (2) mengapit makna terjemahan, atau 

penjelasan kata atau ungkapan asing. Misalnya: feed-back ‘balikan’.

n. Tanda Garis Miring 

Cara menggunakan tanda garis miring dibagi menjadi dua, yaitu (1) 

dipakai dalam nomor surat dan nomor pada alamat dan penandaan masa satu 
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mengapit judul syair, karangan, , atatatatatatauauauauaua bbab buku yang dipakai dalam kalim

Misalnnya: Bacalahh “““““BoBoBoBoBoolalalalala LLLLLaamamamamampu” dalam mmmmm bububububub kukukukukukuk  DaDaDaDaDariririrrr  Suatu Massa, dari Su

Tempat, (3) ) )) memmememengngngnggapapapapapapit isttstststtilililililillahha iiiiilmmlmlmlmlml iiiaiiiah hh h hh yayayayayyangngngngngng kkururang g gg g g dididididiikekekekekenanannanal atau kata y

mempununnununu yayayayayayy i ii i i i ararti khuhuhuhuhuhususususuusus s...s. MMMMMMiiisisallalalalalnynynnynynya::a:a:a: Pekerjaaaaaanaananannn itu ddddddilililililakakakakakaa sasasasasaaannanananakak n dedededededeengngngngnn anaaa  cara “c

dan nn nn raaaaalalalalalalatt”tt  sajajajjjja,a,a,a,a,a ((((((4)4)4)4)44 ttanananananana dadadddd pppppppetee ikik penuttttuttuuupuu  mengiggiigikukukukukuttttii tttttananananaandadaadada bbbbbaca yangngngngngg mmmmmmengak

pepepepepetitititititikan langngngngnggngsusususususungnnnngn . MiMiMiMiMMisasasasasaalnlnl yaya: KaKaKaKaKaKatatatatatata AAAAAAArwrwrwrwrwrwananananannan,,,, “S“S“S“S“S“SSaaaayaya a jujugagaagagg mmmmmminininnintaa ssssssatatatatatatu.u.u.u.u.uu.” (5) tttttananananaa ddddad b

ppepepep nnununun tup kakkakakakalililililiiimmmmamm t t atauuuuuu baggiaaaiaan n n n nn kakakakakakalillilililiimamamamamamamat t t t tt didididdid tetetetetetet mpmpmpmpmpmpatatatatatatkakakakakakak n n di bbelelelelelelakakakakakakanananananangggg gg tatatatatatanndnnnn a pepepepep ttiiik y

memememeennngnn apitttt kkkkkkattatatatatataaaa a attttataauaaaa uuuuuunnngngkapapapapapaapannnnn nn yayayayayayangngngngngng dddddddipipipipipipipakakakakakaka aaaiaiaaia ddddddenenenenennngagagagagagag n n arti kkkkkkhuhuhuhuhususususuusus papapapapapadadadadadd  ujunngnng kali

attttttauauauauau bbbbbbagagaagagiaaaiaannn nn kakakakakaakallill mamaamat.MiMiMiMiMisasasasasasalnlnlnlnlnlnyyyyyaya:: KaKKaKaKaKaKarererereer nanananananaa wwwwwwwararararaarnananananaa kkkkkkkulululululululitititititti nynynynynya,a, BBBBBBududududududi i mememememendndndndndndaaaapaapatatatatatat jjjjjululululluuuuku an

Hitamm”.””

m. Tandnda a PPePetik Tuungnggagaal l ( ( ( ‘…‘…‘…’ )))

Cara mmmmenenenenengggggggggggununuuuu akan tandad petetetetikkkkik tttunnggg al dibagagagagaga i iii i i mememememenjnjnjnjnjada i dua, yaitu

mengapit petikan yanng g teteteteteersrsrsrsr usunu dddddiiiii i dadadadaaalalalalalam m pepeppp tititititikakakakakakannn lain. Misalnya: Tanya Ba

“Kau dengar bunyi ‘kring-kring’ tadi?” (2) mengapit makna terjemahan, a
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tahun yang terbagi dalam dua tahun takwim. Misalnya: No. 7/PK/1973, (2) 

dipakai sebagai pengganti kata dan, atau, atau tiap. Misalnya: Harganya Rp 

150.00/lembar. 

o. Tanda Penyingkat atau Apostrof 

Tanda penyingkat atau apostrof menunjukkan penghilangan bagian kata 

atau bagian angka tahun. Misalnya: Ali ‘kan kusurati. (‘kan=akan), Malam ‘lah 

tiba. (‘lah=telah), 1 Januari ’88 (’88 = 1988).

p. Angka dan Lambang Bilangan 

Cara menggunakan angka dan lambang bilangandibagi menjadi beberapa 

yaitu (1) penulisan lambang bilangan tingkat dapat dilakukan dengan cara berikut. 

Misalnya: Paku Buwono X, pada awal abad XX, dalam kehidupan pada abad ke-

20, (2) lambang bilangan yang dapat dinyatakan dengan satu atau dua kata ditulis 

dengan huruf, kecuali jika beberapa lambang bilangan digunakan secara beruntun, 

seperti dalam perincian dan pemaparan, (3) lambang bilangan pada awal kalimat 

ditulis dengan huruf. Jika perlu, susunan kalimat diubah sehingga bilangan yang 

tidak dapat dinyatakan dengan satu atau dua kata tidak terdapat pada awal kalimat, 

(4) angka digunakan untuk menyatakan ukuran panjang, berat, luas, dan isi, satuan 

waktu, nilai uang, kuantitas. Misalnya: Rp 5.000,00, (5) angka lazim dipakai 

untuk melambangkan nomor jalan, rumah, apartemen, atau kamar pada kalimat. 

Misalnya: Jalan Tanah Abang 1 No. 15, (6) angka digunakan juga untuk 

menomori bagian karangan dan ayat kitab suci. Misalnya: Bab X, Pasal 5, 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

o. Tanda Penyingkat atau ApApApApA ooooso trtrtrtrtrrofofofofofo  

Tanda penyyyyyininininiingkgkgkgkgkgkkatatatattt aatau apostrof menunnjujujujujukkkkkkkkkkkanananaann pppppenghilangan bagian k

atau bagiaaaannnn n ananananangkgkgkgkgkgka aaa a tatatataatahuuun.nnnnnn MMMMMMMisisisisisalalnynynynynynya:a:a:a:aa: AAAAAAlilililililli ‘kakakakakakannnn n n kukukukuukususussuraaaatitiitititi.... (‘(((( kakakakakan=n=n=nn akakakakkanaaa ), Malam

tiba. (‘( lalah=h=h=ttelah)h)),, 11 JaJanunuarri i ’8’8’888 (’( 88888 = 1988)8)8).

ppp.pp Angkkkkkkkaaaa a dadadadadad n LaLaLaLaLaL mmmmmbbang ggggg BiBiBiBiBiBiilalalalalaalangngngngngnnganananananana  

Caaaaaraaraa mmmmmmennnnenggggggununnnnakakakakakananananana aaaaaaangngngngngngkakakakakaka dddddddanananananana llllamamamammama babbabaabaabangngngnggng bbbbbbilililililanananaanggagandndndndndndibibibibibibii agagaaa i i i iii mememememeenjn addddiii i beeeber

yayayayayayaititititittu u uu uuu (1) pepepepepepenunununununulililll saaaaaan lalalalalammmmbananananananggggggg bibibibibibiilalalalalalaangngngngngngn anananananana tttttttinininininingkgkgkgkgkgkkatatatatatata dddddddapapapapapappaatatatatat ddddddilakakakakaka ukukukukukukaaaanana ddddddenenenenenne gagggg n cacacacacararrara beri

Misaalnlnlnlnlnyayayayayay : Paku Buwuwuwuwwonoooooo XXXX,X,X pppppadadadadadadaaaa a awwwwwwalalalalalal ababaaddd ddd XXXXXXXX , daaaaada alaam m mmmm kkkekkk hih dupannn n nn papapapapap ddad  abad 

20, (22222))) lalalallambm anna g bilalaalalalaangnnngn anannn yyyanananananng gg g g g daddd pat dinyatakakkkkkananananaan dddenenenenengaan nnn n sasss tutttttu atau dududududuudua a a kata dit

dengan hhhhhhurururururrrufufufufufufu ,,, kecualllllali i i i i jijijijijijikakakakakka bbbbbbebebebebebbe eree apa lambanang ggg bibibibibibilalalalalalalangngngngngnganananann dddddiiigii unakkkkananananana sseeececara berun

seperti dalammm mmm pepepepeperincian dan pemammmmmapapapapapap rarararararaan,n,nn,n,n ((((((3)3)3)3)3)3 llllllambbang bilanngagagagagagan nnn n pada awal kali

ditulis dengan hurufffffuf. JiJiJiJiJ kakakakakka ppppppererererere lululululu,,, susususususususuusunananann nnnn n kakakakakakalililililiimamamamamamatt t t dididididiiububububuu ah sehingga bilangan y

tidak dapat dinyatakan dengan satu atau dua kata tidak terdapat pada awal kalim
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halaman 252, Surat Yasin : 9, (7) penulisan lambang bilangan yang mendapat 

akhiran –anmengikuti cara yang berikut. Misalnya: tahun ’50-an atau tahun lima 

puluhan, (8) angka yang menunjukkan bilangan utuh yang besar dapat dieja 

sebagian supaya lebih mudah dibaca, (9) bilangan tidak perlu ditulis dengan angka 

dan huruf sekaligus dalam teks kecuali di dalam dokumen resmi seperti akta dan 

kuitansi. Misalnya: Kantor kami mempunyai dua puluh orang pegawai. 

E. Pengertian Media Online

Yunus (2015: 27) mendefinisikan bahwa media online itu adalah media 

yang berbasis internet, seperti website, blog, dan lainnya yang terbit dalam dunia 

maya, dan dapat dilihat atau dinikmati dengan menggunakan jaringan internet. 

Media online (cyber media) adalah media atausaluran komunikasi berbasis 

telekomunikasi dan multimedia (komputer daninternet). Yang termasuk media 

online adalah portal, website (situs web, termasukblog), radio online, tv online, 

dan email (Romli, 2018: 35).

Dari uraian di atas maka dapat dikatakan bahwa media online adalah 

media yang terbit di dunia maya dengan bentuk yang sederhana dan tidak terbatas

pada ruang dan waktu, sehingga masyarakat dapat mengaksesnya kapan saja dan 

dimana saja mereka berada sejauh ada jaringan internet yang mendukung. 

F. Republika.co.id 

Kelahiran Republika tidak dapat dipisahkan dari kehadiran Ikatan 

Cendekiawan Muslim Indonesia (ICMI). Republika lahir sebagai perwujudan 

salah satu program ICMI. Melalui yayasan Abdi Bangsa yang dibentuk 17 
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dan huruf sekaligus dalam teks kececccccuauauauauaalilililili dddi dalam dokumen resmi seperti akta

kuitansi. Misalnya: KaKaKaKaKaK ntntntntntorororororo kkkkkamamamamammiiiii i mempunyayaaaayai iiiii dududududuaaaa a a puppupupupup llulululuh hhhhh orang pegawai. 

E. Peeengngngngnggerererereertttittian MMMMMMeddededededdiaiaiiaiaia OnOnliinenene

YuYY nus s (2(2(20101015: 227)7) mmmendefinisiikkak n bahwa a mememedidid a onononliline itu adadadadada alalalalalalaha  me

yayayayayangngngnngng berbaaaaaasisisisisis ss sss inininininintet rrnrnr etetetetet, , ,, sesepeperti wewewewewewebsbsbsbsbsbsbsitititititite,e,e,e,e,e, bbbbbbblolololololog,g,g,g,g,g,g ddddddana  lainnnnnnnnyayayayayya yyyyyannannnng gg g g g teteteteteteerbit dalalalalallamamamamama  du

mamamamamayyyay , daaaan nn nnn dadadadadadad paat t tt t diliiiiiihhahh t atatauauauauauau dddddddininininininnikikikikikkikmamamamamamam tititititit dddddddenenenenenengagagagagagan n n n nnn mem ngguguuuuunanananananakakakkkk n nnnnn jajajajajajarrrrirr nggananananaan iiiiinter

MeMMeMeM dddid a onnnnnnnlillililil nenenenenenen ((((((cycyccyc bebeeeeer mememeedididididididia)a)a)a)a)a)a  adadadadadadalalalalalallahahahahahahah mmmmmmm dedededede iaiaiaiaiaa aaaaaatatatatatat usalururrrrannn kkomomomomomomununuuuu ikasssiii bbberb

teeeeeelelelelelekokokokokokomumm ninininininikakakakakakasisisssisis ddddddanaaa mmmmmulululululultitititititimemememememem dididididididia a a a a (k(k(k(k(k(komomomomomompupupupupupuuteteteteteter rr r rr dadadadadaadanininininininintntntntntnterereee nenenenenet)t)t)t)t)t). YaYaaaaangngngngngng tttttermamamamamam susususukkkk k me

onlinne adaaaa alah ppppportallll,l,l  weweweweww bsbsbsbsbsb ititiiiiti e (s(s( ititus weweweb, termrmrmrmrmasukukukukukukbblblbb ogogogogogog),),))),)  radaddddio onlililililiinenenenenee, tv onl

dan ememmmmemaiaiaiaiaia l llll (Romlili,, 2020201818: 35).)

DaDDaDaDaDariririririiri uuuuuurar ian didididididi aaaatatatatatatasss s s s mammamamamakakkka ddapa atat dddikikkikikikatatatataatatakakakakakakanananananan bbbbbbahahaaaa wa mmmmmededededediaiaiaiaiaaa online ada

media yang ttttterererererbibibibibitttt dididd ddunia maya a deedengngngnggnggananananan bbbbbenenenenee tuttuk yang seddededededereererererhahahahahahananananna dan tidak terb

pada ruang dan wakktuuuut , sesesesesehihihihihihh ngngngnngnggaggagaga mmmmasasasasasasyayayayayayararaaaakakakakakaat tttt dadadadadad papapapapap ttttt mmmmem ngaksesnya kapan saja 

dimana saja mereka berada sejauh ada jaringan internet yang mendukung. 
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Agustus 1992, ICMI menetapkan tiga program utama, yaitu pengembangan 

Islamic Center, pengembangan Cides,dan penerbitan Republika (Utomo, 2010: 

23).

Sesuai Undang-undang Pokok Pers pada masa itu, yang berhak 

menerbitkan media cetak adalah perseroan terbatas (PT). Maka didirikanlah 

sebuah perusahaan dengan nama yang sama dengan yayasan, PT Abdi Bangsa. 

Selanjutnya pada 19 Desember 1992 Republika memperoleh Surat Izin Usaha 

Penerbitan (SIUPP) nomor 282/SK/Menpen/SIUPP/-A.7/1992 dari Departemen 

Penerangan dan resmi berdiri tanggal 4 Januari 1993 (Utomo, 2010: 59).  

Nama Republika sendiri berasal dari ide Zaim yang berperan sebagi 

pembuat konsep redaksi. Zaim pun kemudian menyusun 10 nama yang nanti akan 

diajukan ke Habibie dan kemudian ke Soeharto untuk dipilih. Beberapa nama 

yang diajukan adalah: Republik, Nasional, dan Sinar Baru. Akhirnya koran milik 

umat itu dinamai ‘Republika’ sesuai dengan usulan Soeharto (Utomo, 2010: 24). 

Tepat pada hari kemerdekaan, 17 Agustus 1995, Republika tampil di internet 

dengan alamat (www.republika.co.id). Hari itu juga, Republika menjadi koran 

pertama di negeri ini yang memanfaatkan jaringan internet (Utomo, 2010: 88). 

Canal berita yang terdapat pada Republika.co.id yaitu news, khazanah, 

internasional, ekonomi, Republikabola, leisure, kolom, Republika TV. Canal 

newsberisi content politik, hukum, pendidikan, umum, nusantara, Jabodetabek, 

news analysis, sang pencerah, BSI, telko highlight, Indonesia berdaya. Canal

khazanah berisicontent Indonesia, dunia, mozaik, filantropi, hikmah, islam digest,

mualaf, fatwa, rumah zakat, empowering Indonesia. Canal internasional 

berisicontent timur tengah, Palestina, Eropa, Amerika, Asia, Afrika. Canal 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

menerbitkan media cetak adalahh ppppppererererre sesess roan terbatas (PT). Maka didirikan

sebuah perusahaan dededededed ngngngngggananananan nnnnnamamamamamamaaaa a yang ssssamamamamamamaa a a a a dedededdeded ngngnngngngganananann yyyayasan, PT Abdi Bang

Selanjutnya paapapapadadadada 1111999999 Desembmmmmbmm errrrr 11111199999999999 22 ReReReReReRepupupupupupublblblbblblikiiiiki a mempmpmpmpmpmmpererererere oloollehh Surat Izin Us

Penerbitttttananananan (((((((SSSISS UPP)P)P)P)P)P) nnnnnnommmommmororororor 22828 /SK/Menpppenen/S/ IUIUIUUUUPPPPPPPPPPP /-/-/-/-/-A.AA.A.A.A.7/7/77 19929292292 ddddddarararararri Departem

Peneeeen rararaaangngngngngngan dannnnnn rrrrresesesesese mimmmi bbbbbbeerereee dididiididiriririrrrr ttttttana ggal 444444 Januariiiiii 11119999999999933333 (U(U(U(U(U(UUtotoootomomomomomom , 2010:::: 59595959595 ).).).)...  

Namamamamammam RRRRRRepepububububblilililil kakakakkak  sendidididididiriririririri bbbbbbberererererere asasasasasasalalalalalall dddddddaraararararari ide ZaZZaZaZaZaimimimimimii yyyyyyanananananang gg g g g berperrananananan seb

ppepeppemmmbmm uat kokokokokok nsnsnsnsnsnsn epep rrredddddakakakakkksi. ZaZaZaZaZaZaimimimimimm pppppppununununununun kkkkkkkememememememududududududiaiaiaiaaian n n n n n memememememem nyn usunnnnnn 1111110000 00 nananananan mamamamamaa yyyyyyang g nan nnnntn i a

ddddiajajajaja ukan kkkkkeeee e HHHaHHaH bbbbibb bibibie e ee e dadddd n nnnn kekekekekekek mumumumumumudidididididiananananannn kkkkkke e e ee e SoSoSoSoSoSoS ehehehehhehhararararara tototototoo uuuuntukkukkkk ddddddddipipipipipipillihiihihihih..... BeBBBBB berararaapaaa na

yayayaaaangngngnggng dddiajujuuuuukakakakakakann nn nn adadddddalalaaa ahahh: ReReReReReRepupupupupupuublblblblbblikikikikikiki ,,,, NaNaNaNaNaNaN sisisiisisisionononononononalalalalalala , ,, , dadadadadadaann n nn nn SiSiSiiSiSiS nanananaanar r BaBaBaBaBaBaruuuruuu.. AkAkkAkAkkAkhihihihihihirnrnrnrnrnr yaa kkkkkororororaaaana m

umatttt iitutututututu dinamai ‘ReReReReReRepupupupupup blbbbblb ikikikikikkka’a sssssesuaai iiiii dededededdengan n uuuussu ullanananananan SSoeoeoeoeeehhhahhh rttoo (Utoooooomomomomomom ,,, ,,, 2010: 

Tepaat t t ttt papapapapap dad hhharii kekeekekemmmmemem rddd kkkkekkaaaaaan,n,n,n,n,n 111117 7 Agustutuusssss 191919191919959595959 , ReReeeepuppupupupublbbbb ikika tampmpmpmpmpillll di inter

dengan aalalaamamam t (wwww.w.rerepupuublblb ikiki a.a.co.id).)dd HHara i iiii itititititititu uu u uuu jujujujujujugagaaag ,,,, ReR publllllblikikikikikkaa menjadi ko

pertama di nneegegegegerererererii i inni i yay ng memananfafafafafafaatatatattattkakakakakakak nnnn n jajajajajajariiiiingn an internenenenenett tt (U(U(U(U(U(Utoootooomo, 2010: 88). 

Canal beritaa yyyyyyananananang gg g g g teteteteteerdrdrdrdrdapapapapapatatatatt ppppppadadadadaa a aaaa ReReReReReR pupupupupup blblblblbb ikikikikikaaaaa.a co.id yaitu news, khazan

internasional, ekonomi, Republikabola, leisure, kolom, Republika TV. Ca
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ekonomi berisi content digital, syariah, bisnis, finansial, migas, pertanian, global, 

energi, karya bangsa, desa bangkit. Canal Republikabola berisi content bola 

nasional, liga Inggris, liga Spayol, liga Italia, liga dunia, asian games, 

internasional, free kick, arena. Canal leisure berisi content gaya hidup, travelling,

kuliner, parenting, health, senggang, ototek. Canal kolom berisi content

resonansi, analisis, fokus, selarung. Canal Republika TV berisi content TV 

streaming, berita, stokshot, bincang, rolexplore, ototekno. 

Proses Pembentukan Singkatan…, Irfandoyo Aji Saputra, FKIP UMP, 2019

kuliner, parenting, health, sengnggggggagagagagagangngngngngn ,,,,, ototek. Canal kolom berisi con

resonansi, analisis, fffffokokokokususususus, , ,,, seseseseseelalalalalaarung. CaCananall RRRRRRRepepepepeeppububububublililililikakkk  TV berisi ll content

streaming, beeririririritatttata, ststokokokshot,, bibiincananng,g, roroleexpxplolorere, oto otekkkkkknononnnonono. 
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